Municipio de Reguengos de Monsaraz

Ficha de Servico

Certidao de toponimia

Area de negécio: Urbanismo

Emissdo de uma certiddo que atesta oficialmente a denominagdo de um arruamento, lugar, ou o nimero

Hreee sl de policia atribuido a um edificio.

® Presencial;
e Correio postal;
) . . * Meios Eletronicos:
Canais de interagdo: . .
o  Servigos Online;
o  Correio Eletrénico;

o  Telefone (nos termos previstos pela lei)

1. Como realizar

1.1. Submissdo do pedido

O pedido é feito através da apresentacgdo de requerimento, dirigido ao(a) Presidente da Camara Municipal, devidamente instruido,
de acordo com o modelo disponivel nos servigos online do municipio de Reguengos de Monsaraz (www.cm-reguengos-
monsaraz.pt/servicosonline).

Consideragbes a tomar na submissdo do seu pedido:
Requerente Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

No caso de ser uma entidade coletiva deve apresentar os seguintes documentos, consoante o
casos:

e Documento de identificagdo fiscal da entidade coletiva;

 AssociagOes, Coletividades, Grupos, Clubes, etc: Ata de tomada de posse no caso da Diregdo;
Ata ou declaragdo com poderes no caso das sec¢gdes ou grupos que integrem coletividades;

* Comissdes de Festas: Documento comprovativo da sua condigdo como festeiro ou membro
da comissdo de Festas;

e Empresas, Sociedades: Cddigo ou Certiddo Comercial Permanente.

Representante Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse
e por conta do(a) requerente.

O representante pode atuar na qualidade de:

* Representante Legal: Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com
plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que 0 comprove;

* Mandatario: Figura escolhida livremente pelo(a) requerente quando este Ihe concede poder
para exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve
ser anexado documento que o0 comprove;

* Gestor de Negdcios: Pessoa que age em nome do(a) requerente sem que, para tal, esteja
legal ou contratualmente autorizada;

¢ Qutros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).
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Nota:

* 56 existe a necessidade de jungdo de documento de identificagdo de entidades singulares, (requerente ou representantes) no
caso em que o requerimento seja apresentado por correio postal ou correio eletrénico.

* Em caso de atendimento presencial, para as referidas entidades singulares, bastara a exibicdo do documento de identificacdo
para a recolha dos dados de identificacdo necessérios ao pedido sem necessidade de reten¢do/reprodugdo do mesmo.

C. Notificagdes/Comunicagdes: As notificagdes e comunicagles efetuam-se por correio eletronico ou outro meio de transmissao
eletrénica de dados, salvo quando estes ndo forem possiveis ou se mostrarem inadequados (art.2
121.2 do RJUE).

D. Assinatura do pedido: ¢ Se submeter o requerimento através dos Servigos Online, o uso da Chave Movel Digital ou do
Cartdo do Cidaddo sdo suficientes como meios de autenticagdo segura;

* Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial),
deve utilizar a assinatura eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadédo, preferencialmente, ou a
assinatura autografa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de
indisponibilidade do sistema informatico;

* Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura
eletronica qualificada (assinatura digital) do Cartdo do Cidaddo ou certificado qualificado;

* Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita) e
juntar copia do documentos de identificagdo devidamente autorizada para o efeito.

E. Formato digital dos * Formato PDF ou PDF/A — Para todos os documentos escritos e demais elementos originados
documentos: ou ndo em formato digital;

e Digitalizagdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os
documentos digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a
cores;

e Formato DWFx — Para todas as pegas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de
entrega obrigatdria também em formato vetorial;

* Formato DWG ou DXF — Para todas as pecas georreferenciadas (ex.: levantamentos
topograficos, plantas de sintese e plantas de implantagdo)

® ODS, XLS, XLSX- Para documentos que impliquem calculos como quadros sindticos,
medicGes, etc.

2. O que devo saber

2.1. Ambito do Pedido

Objetivo do Pedido: Comprovar a morada oficial para fins como escrituras, registo predial, licenciamento de obras ou abertura de
negocios, e regularizagdo de moradas junto de entidades publicas ou privadas.

Ambito do Pedido: Aplica-se a todos os arruamentos e edificios localizados no concelho de Reguengos de Monsaraz.

A quem se aplica: Qualquer pessoa singular ou coletiva que demonstre um interesse legitimo na obtencdo da certiddo (ex:
proprietérios, advogados, solicitadores).

Condigdes de aplicacdo do pedido: A certiddo é emitida com base nos registos oficiais da Camara Municipal. Qualquer alteragado
toponimica ou de numeragdo deve ser solicitada através de um processo préprio, em conformidade com o regulamento.

Efeitos

A certiddo de toponimia e numeragdo de policia € um documento oficial com fé publica, servindo de prova legal da morada de um
imovel para todos os efeitos.
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2.2. Custo Estimado

Regulamento de Taxas, Tarifas e Pregos do Municipio de Reqguengos de Monsaraz

Artigo 15.2- Iseng0es e redugdes especificas de natureza objetiva

Estdo isentas do pagamento de taxas e demais receitas municipais, as certidées que comprovadamente sejam necessarias para
instruir processos de atualizagdo junto dos Servicos de Finangas e das Conservatdrias do Registo Predial, no que concerne a:

e Alteragdo da designagdo toponimica das vias publicas;
o Atribuicdo dos nimeros de policia ou a sua alteragao;

e AlteragGes da situagdo dos prédios, decorrentes da definigdo dos limites do Concelho ou das freguesias.

Tabela de Taxas, Tarifas e Precos do Municipio de Reguengos de Monsaraz

Artigo 12- Registos de ou em documentos

1- Registo de documentos ndo especificados noutro capitulo- ex: requerimentos (cada): 2,80 €

Artigo 332- Taxas diversas
3 —Toponimia: 31,70 €

2.3. Meios de Pagamento

O pagamento pode ser feito por: Numerdrio, cheque ou multibanco nos seguintes servigos:
® Tesouraria
* Balcgo Unico
e Expediente Urbanistico
Transferéncia Bancéria:
IBAN- PT50 0035 0681 0000 1149 0309 5

Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento
e o n.2 do registo do pedido para o enderecgo de e-mail tesouraria@cm-reguengos-monsaraz.pt
ou por correio.

Sem esta informagao, ndo nos seré possivel associar o pagamento ao seu pedido.
2.4. Legislagdo aplicavel

® Regulamento Municipal de Toponimia e Numeracdo de Policia

® Regulamento e Tabela de Taxas, Tarifas e Precos do Municipio de Reguengos de Monsaraz

® Regulamento Municipal de Urbanizacdo e Edificacdo
e Decreto-Lei n.2 555/99- Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacdo (RJUE)
e Decreto-Lei n.2 4/2015: CAdigo do Procedimento Administrativo — CPA

2.5. Protegdo de dados

O Regulamento Geral de Protecdo de Dados € aplicavel as pessoas singulares.

Ao entregar/enviar um requerimento ou pedido nos nossos servigos, o0 Municipio de Reguengos de Monsaraz enquanto
Responsavel pelo Tratamento dos Dados, assegura que os dados pessoais recolhidos serdo exclusivamente utilizados para
tratamento do presente pedido.

O Municipio de Reguengos de Monsaraz nao partilha os seus dados com terceiros, salvo nos casos exigidos por lei.

O requerente, enquanto titular de dados, podera exercer, a qualquer momento, os seus direitos de Acesso, Retificacdo,
Apagamento, Limitacdo, Oposicdo e Portabilidade.

Pode fazé-lo através de solicitagdo para os seguintes contactos:

- Responsavel pelo Tratamento de Dados: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

- Encarregado de Protegdo de Dados: dpo@cm-reguengos-monsaraz.pt

Para mais informagdes consulte a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais disponivel no site em https://www.cm-
reguengos-monsaraz.pt/politica-privacidade/.
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2.6. Contactos

Praca da Liberdade, Apartado 6, 7201-970 Reguengos de Monsaraz
09h00-12h30 e 14h00-17h00
Municipio de Reguengos de Monsaraz  Tel: (+351) 266 508 040

Email: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

Web: https://www.cm-reguengos—monsaraz.pt

Rua 12 de Maio, Reguengos de Monsaraz
08h30-16h30 (aberto a hora de almogo)
Tel. (+351) 266 508 049

Email: bu.reguengos@cm-reguengos-monsaraz.pt

Balcdo Unico Municipal

Rua 12 de Maio, Reguengos de Monsaraz
09h00-12h30 e 14h00-16h00
Tel. (+351) 266 508 045

Email: urbanismo@cm-reguengos-monsaraz.pt

3. O que posso esperar

3.1. Prazos

Servigo de Expediente Urbanistico

Prazos de decisdo: O prazo para a emissdo da certiddo é de 10 dias Uteis, a contar da data de submissdo do pedido completo.

Outros prazos: Caso a documentacdo esteja incompleta, o requerente sera notificado para a sua regularizagdo no prazo de 5 dias
Uteis. O prazo de decisdo serd suspenso até que a documentagdo completa seja entregue.

3.2. Validade

A certiddo tem a validade de 12 meses a partir da data de emissdo. Apds esse periodo, perde os seus efeitos para atos juridicos.
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