1.2 alteracao ao mapa de pessoal para o
ano 2019 e mapa anual de recrutamento

JUNHO DE 2019



CAMARA MUNICIPAL

Apresentacgao

A Assembleia Municipal de Reguengos de Monsaraz, nas suas sessdes ordinarias de 20 de
dezembro de 2012, de 28 de dezembro de 2017 e de 28 de fevereiro de 2019, aprovou, nos
termos do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, o modelo de estrutura
organica, o numero maximo de unidades organicas flexiveis e o nimero maximo total de

subunidades organicas.

Na sequéncia desta ultima deliberacdo da Assembleia Municipal, tomada na sua sessao de 28
de fevereiro de 2019, foi alterado o numero maximo de unidades organicas flexiveis
entretanto fixado, tornando-se agora necessario adaptar o Mapa de Pessoal da autarquia por

forma a poder contemplar esta ultima alteracéo.

Presidiu a esta alterac@o o objetivo de dar uma nova dinamica ao funcionamento do atual
Gabinete Juridico e de Auditoria da autarquia, nomeadamente ao nivel da atividade de
auditoria interna, area de atuacdo fundamental na atividade diaria de uma autarquia, com
vista a prevencao e monitorizacdo de procedimentos e praticas em uso. Acresce, ainda, a
necessidade de incutir na fiscalizacao municipal uma atuacao mais abrangente, deixando a
mesma de estar apenas vocacionada para a fiscalizacao de obras, havendo a necessidade de
intensificar a atividade fiscalizadora em outras areas de atuacdo, como o alojamento local,
o regime juridico das atividades de comércio, servico e restauracdo, divertimentos publicos,

comércio a retalho néo sedentario, abastecimento publico de agua, etc..

Também, com o processo de transferéncia de competéncias para as autarquias locais
estabelecido pela Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto, o Municipio de Reguengos de Monsaraz
assumiu competéncias na area setorial do estacionamento publico, passando a estar
cometido a autarquia a regulacéo, a fiscalizacdo, a instrucéo e a decisdo dos procedimentos
contraordenacionais rodoviarios em matéria de estacionamento nas vias e espacos publicos
dentro das localidades, para além dos destinados a parques ou zonas de estacionamento,

quer fora das localidades, neste caso desde que estejam sob jurisdicao municipal.

Aproveita-se, ainda, o momento, para proceder a pequenos ajustes considerados necessarios

para a otimizacao do desempenho dos servicos municipais.

Nestes termos, as alteracées ao Mapa de Pessoal para o ano de 2019 e ao Mapa Anual de

Recrutamento podem resumir-se da seguinte forma:

WWW.CM-Teguengos-monsaraz. pt 2 I



b)

c)

d)

CAMARA MUNICIPAL

Criacdo da Divisdo Juridica, de Auditoria e de Fiscalizacdo, que sucede ao
Gabinete Juridico e de Auditoria;

Reestruturacdo do servico de Urbanismo e Ordenamento do Territorio, da
Unidade Orgéanica de 3.° Grau Planeamento, Obras e Ambiente, com a saida da
atividade de fiscalizacdo municipal a qual transita para a Divisdo Juridica, de
Auditoria e de Fiscalizacao, dando origem ao Servico de Fiscalizacao Municipal;
Criacdo de um posto de trabalho de Técnico Superior na Divisdo de Gestdo
Financeira e Desenvolvimento Econdmico com vista a mobilidade na categoria um
trabalhador ja integrado na mesma unidade organica, mas a servico diferente;
Criacdo de um posto de trabalho de Assistente Técnico na Subunidade Organica
Contabilidade e Patrimonio, da Divisao de Gestao Financeira e Desenvolvimento
Econdmico, com vista a mobilidade na categoria um trabalhador ja integrado na

mesma unidade organica, mas a servico diferente.

Reguengos de Monsaraz, 6 de junho de 2019

José Gabriel Calixto

Presidente da Camara Municipal
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1.? alteracdo ao mapa de pessoal para o ano 2019 e mapa anual de recrutamento

Organograma

Estrutura organica do Municipio de Reguengos de Monsaraz
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CAMARA MUNICIPAL

12 alteracao ao mapa de pessoal para o ano de 2019 e mapa anual de recrutamento

Divisao de Gestao Financeira e Desenvolvimento Economico

atribuigBes/competéncias/atividades

Exercicio das competéncias constantes do art. 152 da
Lei n.249/2012, de 29 de agosto; coordenar e dirigir
toda a atividade da unidade orgénica.

Elaborar os documentos previsionais, e respetivas
revisdes e alterages e acompanhar a sua execucio;
elaborar os documentos de prestacdo de contas;
coordenar processos de contracdo de empréstimos
bancérios, suas amortizacBes e liquidagdo dos
respetivos juros; responder a inquéritos e enviar
informacdo obrigatdria para as entidades
competentes; fornecer aos eleitos informacdo
atualizada sobre a taxa de execucdo do orgamento e
das GOP'S; acompanhar e informar sobre os limites
de endividamento municipal; implementar a
contabilidade de custos.

Assegurar o conhecimento atualizado e profundo dos
mecanismos e recursos regionais, centrais e da Unido

carreira

Cargo de Dire¢do
Intermédia do 22
Grau - Chefe de

Divisdo Municipal

Técnico Superior

Técnico Superior

categoria

Cargo de Direcdo
Intermédia do 22 Grau
- Chefe de Divisdo
Municipal

Técnico Superior

Técnico Superior

RCTFPTI
area de formacg@o ]
académica efou '§ a TOTAL RCTFPTI
profissional s g
8
Licenciatura 1 0 1
Licenciatura em 0 1 1
Gestdo de Empresas
ou Economia
Licenciatura em 0 1 1
Economia
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0 0
0 0
0 0

TOTAL
RCTFPTD

TOTAL
RCTFPTI+RCT
FPTD

Tipo de
Recrutamento
(n.23doart.
28.2 da LTFP)

Com vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminado

Observ.

Cargo exercido
em comissao
de servico, em
regime de
substituicdo.

Posto de
trabalho vago
em RCTFPTI
cativo para
trabalhador
designado em
Cargo
Dirigente.

Com vinculo de

emprego

el



CAMARA MUNICIPAL

RCTFPTI RCTFPTD
Tipo de
- o N _ _ area de fpmagén § § TOTAL TOTAL Recrutamento
atribuigBes/competéncias/atividades carreira categoria académica efou ] 8  TOTALRCTFPTI ] 8 RCTFPTI+RCT A Observ.
profissional g E g 5’ RCTFPTD EPTD (n.23doart.
8 8 28.2 da LTFP)
Europeia de apoio ao desenvolvimento local; elaborar, publico por
em colaboragdo com os servigos municipais tempo
intervenientes, processos de candidatura municipal a indeterminado
recursos financeiros para investimento no municipio;
elaborar processos de prestacdo de contas e
correspondentes relatdrios relativos aos
financiamentos para projetos estruturais obtidos pelo
municipio junto das instancias supramunicipais;
coordenar a organizacdo de processos de concurso,
nomeadamente de contratacdo publica inerentes a
integracdo em obras municipais e outros projetos
candidatados aos diversos fundos estruturais, quer
nacionais quer comunitarios, a desenvolver no &mbito
das atribuiges da Unidade Orgéanica e efetuar o seu
acompanhamento.
Subunidade organica: Contabilidade e Patrimdnio
RCTFPTI RCTFPTD
area de g g Tipode
4 . . . . formacao » TOTAL » TOTAL TOTAL Recrutamento (n.2
atribuigBes/competéncias/atividades carreira categoria 4 cadémica efou EL ®  RCTFPTI EL ® RCTFPTD  RCTFPTIHRCTFPTD  3doart. 282da Observ.
profissional 8 = 8 = LTFP)
Coordenar, orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas na Assistente | Coordenador 122 ano de 1 0 1 0 0 0 1
subunidade orgénica; informar processos e emitir pareceres; fazer Técnico Técnico escolaridade
atendimento; coordenar os trabalhadores da subunidade; informar
os superiores hierdrquicos sobre matérias de servigo; coordenar a
implementac¢io de medidas de modernizacdo administrativa na
subunidade orgénica.
Colaborar na elaboragio dos documentos previsionais, e respetivas Técnico Técnico Licenciatura em 1 0 1 0 0 0 1
revisdes e alteragdes e nos documentos de prestagdo de contas; Superior Superior Economia

proceder & classificacdo de documentos e assegurar os registos e
procedimentos contabilisticos; elaborar certidbes relativas a
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CAMARA MUNICIPAL

CTFPTI CTFPTD
area de Tipode

formagdo TOTAL TOTAL TOTAL Recrutamento (n.2
académica efou RCTFPTI RCTFPTD RCTFPTI+RCTFPTD 3doart. 28.2da
profissional LTFP)

atribuicBes/competéncias/atividades carreira categoria Observ.

Ocupados
Vagos
Ocupados
Vagos

processos de despesa e receita a remeter as diversas entidades;

acompanhar os processos de contracdo de empréstimos bancérios,

suas amortizacbes e liquidacdo dos respetivos juros; recolher

elementos conducentes ao preenchimento de modelos fiscais,

seguranca social e outros e subscrever os respetivos documentos;

elaborar reconciliagBes com os fornecedores;

preencher inquéritos, mapas e outros documentos obrigatdrios;

arquivar documentos de receita e despesa; elaborar o relatério

mensal com analise do endividamento de curto prazo, de médio e

longo prazo, e liquido do Municipio, face aos limites impostos por

lei.

Implementar a contabilidade de custos; proceder a classificacdo de Técnico Técnico Licenciatura em 2 0 2 0 0 0 2
documentos e assegurar todos os registos e procedimentos Superior Superior Gestdo de
contabilisticos; efetuar reconciliacBes de existéncias, Empresas
nomeadamente compras, entradas e saidas de armazém; efetuar

reconciliagbes de operagdes de tesouraria; contabilizar e emitir

documentos de operagéo de tesouraria e respetivos pagamentos;

organizar e manter atualizado o inventério e cadastro de bens

moveis e iméveis; promover a inscricdo nas matrizes prediais e os

registos junto da Conservatdria do Registo Predial; executar todo o

expediente relacionado com a alienacgdo de bens mowveis e imodveis,

nos termos da lei; coordenar a verificagdo fisica e etiquetagem dos

bens maveis; efetuar as reconciliagbes mensais entre os registos do

patriménio e os registos contabilisticos; colaborar na elaboracéo

dos documentos previsionais, e respetivas revisdes e alteragdes e

nos documentos de prestacdo de contas; coordenar a utilizacdo das

comunicagdes mdveis de servigo zelando pelo cumprimento do

regulamento aplicavel.

Colaborar na elaboracio dos documentos previsionais; efetuar o Técnico Técnico Licenciatura em 1 0 1 0 0 0 1
acompanhamento e a fiscalizacdo da Tesouraria e das contas Superior Superior Contabilidade e
bancdrias do municipio; colaborar na elaboragio dos documentos Auditoria
de prestagdo de contas; elaborar reconciliagdes bancérias; elaborar

reconciliagbes dos empréstimos bancarios do municipio; preencher

inquéritos a remeter a diversas entidades, nomeadamente Instituto

Nacional de Estatistica e Instituto da Agua; enviar informagdo

através da aplicacdo SIIAL; articular com outros servicos a
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atribuigBes/competéncias/atividades carreira

implementacdo de circuitos documentais necessarios ao

processamento da contabilidade de custos.

Fazer atendimento ao publico; proceder a classificacdes Assistente
orgamentais, patrimoniais e de custos; proceder a classificacdes Técnico
patrimoniais de faturas com requisicdo; elaborar e enviar oficios;

assegurar a gestdo dos cartdes de abastecimento de combustiveis;

preencher e enviar declaragfes mensais de IVA; proceder ao

preenchimento e envio da declaracdo anual Anexo L - IVA; colaborar

na gestdo do patriménio municipal; efetuar lancamentos dos

movimentos de receita virtual; recolher dados a enviar & DGO;

assegurar o arquivo da subunidade orgénica.

W

Assistente
Técnico

CAMARA MUNICIPAL

RCTFPTI RCTFPTD
dreade " " Tipo de
formagdo .§ g TOTAL .§ g TOTAL TOTAL Recrutamento (n.2 Observ.
académicaefou g % RCTFPTI g % RCTFPTD  RCTFPTHRCTFPTD  3doart. 28.2da :
profissional 8 = 8 = LTFP)
122 ano de 2 1 3 0 0 0 3 Com vinculo de
escolaridade emprego publico
por tempo

indeterminado.
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Divisao Juridica, de Auditoria e de Fiscalizacao

atribuigBes/competéncias/atividades

Exercicio das competéncias constantes do art. 152 da Lei n.2
49/2012, de 29 de agosto; coordenar e dirigir toda a atividade da
unidade organica.

Elaborar pareceres juridicos; prestar assessoria juridica ao executivo
e aos servicos municipais que dela carecam; elaborar regulamentos
municipais; representar o municipio em Juizo junto dos Tribunais
Administrativos; articular com os advogados externos a defesa dos
interesses do municipio; prestar apoio; elaborar documentos que
regulam a relacdo do municipio com terceiros; instruir processos de
contraordenacdo, disciplinares e de expropriacdo; dinamizar o
conhecimento oportuno de normas e regulamentos essenciais a
gestdo municipal; prestar apoio juridico na tomada de decistes.

Apoiar o trabalho dos técnicos superiores, nomeadamente através
da elaborac3o de oficios e notificagdes; minutar documentos;
arquivar e registar documentos; encaminhar processos; assegurar a
gestdo e organizacdo da biblioteca do servigo; assegurar o
secretariado do servigo.

éreade RCTFPTI
formacdo
carreira categoria académica -
efou .g g
profissional a =
g >
0

[

Cargo de Cargo de Licenciatura
Diregdo Diregcdo
Intermédia Intermédia
do 22 Grau do 22 Grau
- Chefe de - Chefe de
Divisdo Divisdo
Municipal Municipal

Técnico Técnico Licenciatura 2 0
Superior Superior em Direito
Assistente Assistente 122 ano de 0 1
Técnico Técnico escolaridade
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TOTAL
RCTFPTI

RCTFPTD
8
B 8
= @
3 >
5]
0 0
0 0
0 0

Tipo de
TOTAL TOTAL Recrutamento
RCTFPTD RCTFPTI+RCTFPTD (n.23doart.
28.2 da LTFP)

0 1 Com vinculo de
emprego
publico por
tempo
indeterminado.

0 2
0 1 Com ou sem
vinculo de
emprego
publico.

CAMARA MUNICIPAL

Observ.

Cargo
exercido em
comissdo de
servigo.

Posto de
trabalho vago
em RCTFPTI
por
trabalhador
em
mobilidade
intercarreiras.
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Subunidade organica: Fiscalizacdo Municipal

atribuigBes/competéncias/atividades

Fiscalizar e fazer cumprir os regulamentos municipais e demais
normativos legais relativos a dreas de ocupagdo da via publica,
publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais,
preservacdo do ambiente natural, deposicdo, remogao, transporte,
tratamento e destino final de residuos; efetuar as notificagdes
necessarias relativas a embargos, demoligdes, etc.; elaborar autos
de noticia; fazer o levantamento de edificios degradados; fazer o
acompanhamento dos veiculos abandonados e instruir os
respetivos processos.

Fiscalizar e fazer cumprir os regulamentos municipais e demais
normativos legais relativos a dreas de ocupagdo da via publica,
publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais,
preservacdo do ambiente natural, deposicdo, remogao, transporte,
tratamento e destino final de residuos; efetuar as notificagdes
necessarias relativas a embargos, demoligdes, etc.; elaborar autos
de noticia; fazer o levantamento de edificios degradados; fazer o
acompanhamento dos veiculos abandonados e instruir os
respetivos processos.

Augxiliar os fiscais municipais no exercicio das suas fungdes; prestar
apoio aos servicos da unidade orgénica; organizar processos e
zelar pela sua atualizacdo e arquivo; assegurar a circulagdo interna
de documentos pelos varios servicos municipais.

carreira

Fiscal
Municipal

Fiscal
Municipal

Assistente
Operacional

categoria

Fiscal
Municipal 12
Classe

Fiscal
Municipal 22
Classe

Assistente
Operacional

drea de RCTFPTI
formaggo
académica
efou
profissional
12.2 anode
escolaridade
€ curso
adequado

122 ano de 3 0
escolaridade
€ curso
adequado

Escolaridade 1 0
obrigatdria
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TOTAL
RCTFPTI

o Ocupados =
3

Vagos 5

(=]

TOTAL
RCTFPTD

TOTAL
RCTFPTI+RCTFPTD

Tipo de
Recrutamento
(n.23 do art. 28.2
da LTFP)

Com vinculo de
emprego de
publico por

tempo
indeterminado.

CAMARA MUNICIPAL

Observ.

Carreira ndo
revista.

Carreira ndo
revista.
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Unidade organica de 3° grau: Planeamento, Obras e Ambiente

Servi¢o: Urbanismo e Ordenamento do Territério

dreade RCTFPTI
formacdo a
atribuicBes/competéncias/atividades carreira  categoria académica '§_ a
efou 3 g
profissional S
Analisar processos de obras, operacbes de loteamento e obras de Técnico Técnico Licenciatura 0 2
urbanizacdo; apreciar comunicacbes prévias; realizar vistorias para Superior | Superior em
efeito de emissdo de autorizacdo de utilizagio e verificagdo das Arquitetura
condigdes de higiene e seguranca; emitir pareceres relativos a
destaque, certiddes, publicidade, demolicdo de prédios, ocupacido
da via publica e todos os outros diretamente ligados com a
atividade do servico; elaborar regulamentos municipais em areas de
atuacdo do servigo; instruir processos de obras coercivas;
coordenar a atividade da fiscalizacdo municipal; fazer atendimento
a municipes.
Exerce com autonomia e responsabilidade funges de investigacdo, Técnico Técnico Licenciatura 0 1
estudos, concegdo e aplicacdo de métodos e processos, Superior | Superior em
enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes a Engenharia
licenciatura e inseridos nos seguintes dominios: elaboragio de Civil

informacdo e pareceres de caracter técnico sobre processos e
viabilidades de construcdo; concecdo e realizagdo de projetos de
obras, preparando, organizando a sua construgdo manutencdo e
reparagdo; concecdo de projetos de estrutura e fundagdes,
escavacdo, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio e
rede de gas; concegdo e andlise de projetos de arruamentos,
drenagem de aguas pluviais e de d4guas domésticas e
abastecimentos de dgua relativos a operacdes de loteamentos
urbanos; fiscalizacdo e direcdo técnica de obras; realizacdo de
vistorias técnicas; concecdo e realizacdo de planos de obras,
estabelecendo estimativas de custo e orcamentos, planos de
trabalho e especificagdes; preparacio dos elementos necessdrios
para langamento de empreitadas, nomeadamente elaboracio do
programa de concurso e caderno de encargos.

TOTAL
RCTFPTI
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RCTFPTD

- Tipo de

= w TOTAL TOTAL Recrutamento

& ® RCTFPTD RCTFPTHRCTFPTD  (n23doart.

g > 28.2 da LTFP)

0 0 0 2

0 0 0 1 Com ou sem
vinculo de
emprego

publico.

CAMARA MUNICIPAL

Observ.

Um posto de trabalho
vago, em RCTFPTI,
cativo para
trabalhador em
exercicio de funcdes
de eleito local.
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atribuigBes/competéncias/atividades

Estudar fenémenos fisicos e humanos do territério no que respeita
as suas distribuigBes espaciais e interligacfes as escalas local,
regional e nacional; efetuar estudos sobre o ambiente natural, o
povoamento, as atividades dos grupos humanos e os equipamentos
sociais nas suas relacdes mutuas, fazendo observactes diretas ou
interpretando e aplicando resultados obtidos por ciéncias conexas;
efetuar estudos em diversos dominios, nomeadamente localizacdo
e distribuicdo espacial de infraestruturas, populacdo, atividades e
equipamentos, ordenamento do territério, desenvolvimento
regional e urbano, planeamento biofisico e riscos ambientais,
defesa e salvaguarda do patriménio natural ou construido com vista
ao arranjo do espaco e & melhoria de vida das populagdes; utilizar
sistemas de informacg3o geografica com vista a obtencdo,
armazenamento, manipulacdo e analise de informac&o
especialmente referenciada, produzindo diversos tipos de
documentos geograficos de relacionamento dos fendmenos.

carreira

Técnico
Superior

categoria

Técnico
Superior

4reade RCTFPTI
formagso @

académica i 8 ;31:’}.
efou 3 2
profissional 8

Licenciatura 0 1 1

em Geografia
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¥

©  QOcupados

CTF

Vagos

[=]

Tipo de
TOTAL TOTAL Recrutamento
RCTFPTD  RCTFPTI+RCTFPTD (n23doart.
28.2 da LTFP)

0 1 Com ou sem
vinculo de
emprego

publico.

CAMARA MUNICIPAL

Observ.
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