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ANEXO

ALTERAGAO A ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DOS SERVIGOS DO MUNICiPIO DE REGUENGOS DE
MONSARAZ APROVADA PELAS DELIBERAGOES TOMADAS NAS SESSOES ORDINARIAS DA
ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE REGUENGOS DE MONSARAZ DE 20 DE DEZEMBRO DE 2012 E DE 28
DE DEZEMBRO DE 2017

Artigo 1.°

Alteracao
Os artigos 5.° e 7.° da Estrutura e Organizacao dos Servicos do Municipio de Reguengos de
Monsaraz, aprovada na sessao ordinaria da Assembleia Municipal de 20 de dezembro de 2012 e
publicada no Diario da Republica, 2.? série, n.° 4, de 7 de janeiro de 2013, com a alteracao
introduzida pela deliberacao tomada na sessao ordinaria da Assembleia Municipal de 28 de
dezembro de 2017, publicada no Diario da Republica, 2.? série, n.° 62, de 28 de marco de 2018

passa a ter a seguinte redacao:

“Artigo 5.°
Unidades Organicas Flexiveis
O numero mdximo de unidades orgdnicas flexiveis é fixado nos seguintes termos:

a) Trés unidades orgdnicas flexiveis dirigidas por cargo de direcdo intermédia de 2.° grau
(DivisGo Municipal);

b) Duas unidades organicas flexiveis dirigidas por cargo de direcdo intermédia de 3.° grau.
Arigo 7.°
Unidades Organicas de 3.° grau

Nos termos dos limites previstos na alinea b) do artigo 5.° s@o criadas as seguintes unidades
orgdnicas de 3.° grau:
a) Unidade Organica de 3.° Grau Planeamento, Obras e Ambiente;

b) Unidade Organica de 3.° Grau Sociocultural e Desportiva.”

Artigo 2.°

Norma revogatoria
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E revogado o artigo 6.° da Estrutura e Organizacao dos dos Servicos do Municipio de Reguengos
de Monsaraz, aprovado na sessao ordinaria da Assembleia Municipal de 20 de dezembro de 2012
e publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 4, de 7 de janeiro de 2013, com a alteracao
introduzida pela deliberacao tomada na sessao ordinaria da Assembleia Municipal de 28 de

dezembro de 2017, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 62, de 28 de marco de 2018.

Artigo 3.°
Republicacao

E republicado em anexo a Estrutura e Organizacdo dos Servicos do Municipio de Reguengos de

Monsaraz com a sua redacao atual.

Artigo 4.°
Entrada em vigor

A presente alteracao a Estrutura e Organizacao dos dos Servicos do Municipio de Reguengos de

Monsaraz entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacao em Diario da Republica.

ANEXO

REPUBLICAGAO DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DOS SERVICOS DO MUNICIPIO DE
REGUENGOS DE MONSARAZ

Preambulo

O Decreto - Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro estabelece o regime juridico da organizacdo dos
servicos das autarquias locais, contudo, com a publicacao e entrada em vigor da Lei n.® 49/2012,
de 29 de agosto, que procede a adaptacao a administracao local do estatuto do pessoal dirigente
dos servicos e organismos da administracao central, regional e local do estado, aprovado pela Lei
n.° 2/2004, de 15 de janeiro, os municipios tém de promover a adequacao das suas estruturas
organicas, nos termos do primeiro dos diplomas, as novas regras e critérios até 31 de dezembro
de 2012.
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A Lein.° 49/2012, de 29 de agosto surge, assim, na sequéncia da estatuicao do artigo 47.° da Lei
n.° 64 - B/2011, de 30 de dezembro, alterado pela Lei n.° 20/2012, de 14 de maio, pelo qual se
impoe a obrigatoriedade de reducao do nimero de dirigentes em exercicio de funcdes.

A estrutura que agora se apresenta é o resultado de uma ponderada analise conjuntural a
realidade de funcionamento dos servicos municipais, apresentando-se uma organizacao de
servicos condicente com os objetivos de prossecucdo do interesse publico que o municipio visa
alcancar e buscando-se uma maior flexibilidade na gestao das organizacdes, a qual é condicao da
sua eficacia e operacionalidade.

Atendeu-se, ainda, a realidade atual da administracao local e as necessidades cada vez mais
prementes de uma maior coordenacao, eficacia e operacionalidade dos servicos e a crescente
responsabilizacdo do municipio face as novas competéncias que lhe foram cometidas.

Assim, e nos termos do artigo 6.° do Decreto - Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, e de acordo
com as regras e os critérios estabelecidos pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, compete a
Assembleia Municipal aprovar o modelo de estrutura organica, a estrutura nuclear, definindo as
correspondentes unidades organicas, definir o nUmero maximo de unidades organicas flexiveis e

o numero maximo total de subunidades organicas, nos termos seguintes.

Artigo 1.°
Principios gerais de atuacao
No desempenho das suas atribuicbes os servicos municipais pautam a sua atividade pelos
seguintes principios de atuacao:

a) Da administracao aberta, permitindo a participacao dos municipes através do permanente
conhecimento dos processos que lhes digam respeito e das formas de associacdo as
decisdes consentidas por lei;

b) Da eficacia, visando a melhor aplicacao dos meios disponiveis para a prossecucao do
interesse publico municipal;

c) Da coordenacao dos servicos e racionalizacao dos circuitos administrativos, visando
observar a necessaria articulacao entre as diferentes unidades organicas e servicos tendo
em vista dar célere e integral execucao as deliberacoes e decisdes dos 6rgaos municipais;

d) Do respeito pela cadeia hierarquica, impondo que nos processos administrativos de
preparacao das decisdes participem os titulares dos cargos de direcao e coordenacao,

sem prejuizo da necessaria celeridade, eficiéncia e eficacia;
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e) Da dignificacao e valorizacao dos trabalhadores, estimulando o seu desempenho
profissional e promovendo a melhoria das condicées de trabalho e a formacao profissional
e implementando sistemas de avaliacao;

f) Da legalidade, da imparcialidade e da igualdade de tratamento de todos os cidadaos, com

transparéncia, dialogo e participacao.

Artigo 2.°
Modelo de estrutura organica
A organizacao interna dos servicos do Municipio de Reguengos de Monsaraz obedece ao modelo

de estrutura hierarquizada.

Artigo 3.°
Organizacao
A estrutura interna hierarquizada do Municipio de Reguengos de Monsaraz é constituida por uma
estrutura flexivel que visa a adaptacao permanente dos servicos as necessidades e otimizacao
dos recursos, sendo composta por:

a) Divisdes Municipais - unidades organicas flexiveis dirigidas por titular de cargo de direcao
intermédia de 2° grau - Chefe de Divisao Municipal -, aglutinando atribuicoes de ambito
instrumental e operativo integradas numa mesma area funcional,;

b) Unidades Organicas de 3° Grau - unidades organicas flexiveis dirigidas por titular de cargo
de direcao intermédia de 3° grau, aglutinando atribuices de ambito instrumental e
operativo integradas numa mesma area funcional;

c) Subunidades Organicas - servicos de carater flexivel, coordenados por um coordenador
técnico, que agregam atividades de natureza executiva de aplicacao de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, nas areas comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuacao dos 6rgaos e servicos;

d) Servicos e Gabinetes - servicos nao qualificados como unidades organicas nucleares ou
flexiveis, nem como subunidades organicas, nos termos das alineas anteriores, mas que
pela sua natureza agrupam pessoal que presta apoio de natureza técnica, administrativa

ou politica aos 6rgaos municipais.

Artigo 4.°

Composicdo da estrutura nuclear
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Nos termos dos critérios estabelecidos pelo artigo 7° da Lei n.° 49/2012, de 23 de agosto, a

estrutura organica do Municipio de Reguengos de Monsaraz nao contempla estrutura nuclear.

Artigo 5.°
Unidades organicas flexiveis
O numero maximo de unidades organicas flexiveis é fixado nos seguintes termos:
a) Trés unidades organicas flexiveis dirigidas por cargo de direcao intermédia de 2.° grau
(Divisao Municipal);

b) Duas unidades organicas felxiveis dirigidas por cargo de direcao intermédia de 3.° grau.

Artigo 6.°
(Revogado)

Artigo 7.°
Unidades organicas de 3.° grau
Nos termos dos limites previstos na alinea b) do artigo 5.° sdo criadas as seguintes unidades
organicas de 3.° grau:
a) Unidade Organica de 3.° Grau Planeamento, Obras e Ambiente;

b) Unidade Organica de 3.° Grau Sociocultural e Desportiva.

Artigo 8.°
Caraterizacao da Unidade Organica de 3.° grau Planeamento, Obras e Ambiente
A Unidade organica de 3° grau Planeamento, Obras e Ambiente compete:

a) Coordenar e dirigir as atividades e os recursos humanos afetos a unidade organica;

b) Conceber, promover, definir, regulamentar e preservar a qualidade urbanistica e o
ordenamento do territorio do municipio;

c) Promover e acompanhar estudos de ordenamento do territorio;

d) Promover a elaboracao e a revisao dos planos municipais de ordenamento do territorio e
de outros instrumentos de gestao territorial;

e) Promover, executar, licenciar e fiscalizar a gestao e correta utilizacao do solo;

f) Promover operacoes urbanisticas e operacoes de loteamento de iniciativa municipal;

g) Promover a concecao e manutencao de um sistema de informacao e de uma base de dados

georreferenciados;
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h) Assegurar as tarefas relacionadas com a toponimia e a numeracao policial;

i) Promover a elaboracao de regulamentos de carater administrativo no ambito das
competéncias da unidade organica;

j) Analisar e dar parecer sobre os pedidos de ocupacao de espaco publico municipal;

k) Promover acoes de recuperacao e preservacao dos centros historicos;

) Em areas de atuacdo da unidade organica, elaborar estudos e projetos relativos a
infraestruturas e equipamentos, planear e acompanhar a execucao das obras de
responsabilidade do municipio, bem como o lancamento dos respetivos concursos e
fiscalizar a sua execucao;

m) Assegurar o planeamento e a execucao das obras de construcao e conservacao das
infraestruturas, dos edificios e dos equipamentos municipais, quando realizadas por
administracao direta;

n) Controlar a execucao financeira dos planos de investimento e a execucao orcamental das
obras e concursos sob a sua responsabilidade;

0) Assegurar a gestao das obras municipais executadas por empreitada e que sejam da
atribuicao da unidade organica;

p) Assegurar a manutencao do parque de maquinas e viaturas municipais e propor medidas
para a sua gestao eficiente e eficaz;

q) Coordenar a gestdao do abastecimento de agua e do saneamento basico na area do
municipio;

r) Coordenar e assegurar toda atividade de transportes do municipio;

s) Emitir pareceres e elaborar estudos sobre o ordenamento do transito e sinalizacdo
rodoviaria e garantir a sua implementacao;

t) Assegurar a boa conservacao da sinalizacdo rodoviaria e toponimica;

u) Rececionar os edificios, equipamentos e viaturas municipais que entrarem em
funcionamento, assumindo a responsabilidade de arquivar e organizar todos os catalogos
do equipamento, assumir todos os procedimentos de operacao e manutencao no ambito
de competéncias do corpo técnico da unidade organica e, fora desse ambito, a gestao da
periodicidade e dos contactos com as empresas para o efeito;

v) Assegurar a gestao de mercados e feiras municipais e colaborar na sua montagem e
desmontagem;

w) Colaborar e definir medidas que visem a defesa e protecao do meio ambiente;

X) Assegurar a recolha, tratamento e destino final de residuos sélidos produzidos na area do
municipio;

y) Assegurar a limpeza e higiene urbana;
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z) Assegurar a construcao, conservacao e manutencao dos espacos verdes urbanos;

aa) Coordenar e promover as politicas de defesa da floresta e proceder a elaboracao dos
planos respetivos;

bb) Emitir certidoes em matérias da competéncia da unidade organica;

cc) Apresentar os relatorios de atividades da unidade organica;

dd) Assegurar a implementacao do Sistema Integrado de Avaliacdo do Desempenho na
Administracao Publica (SIADAP) na unidade organica;

ee) Emitir pareceres e informacdes no ambito das atribuicdes da unidade organica;

ff) Fornecer ao executivo municipal os elementos de gestao que o habilitem a correta tomada
de decisoes;

gg) Zelar pela correta e atempada execucao das atribuicoes respetivas, estudando e propondo
as medidas organizativas que contribuam para aumentar a eficacia e qualidade do servico;

hh) Colaborar na elaboracao dos diferentes instrumentos de planeamento, programacao,
orcamentacao e de gestao da atividade do municipio;

ii) Zelar pelo conhecimento atempado de legislacao e de normas regulamentares de
interesse para a atividade da unidade organica;

jj) Exercer as demais funcdes que se enquadrem no seu ambito ou lhe sejam superiormente

determinadas.

Artigo 9.°
Caraterizacao da Unidade Organica de 3.° grau Sociocultural e Desportiva
A Unidade organica de 3° grau Sociocultural e Desportiva compete:

a) Coordenar e dirigir as atividades e os recursos humanos afetos a unidade organica;

b) Preparar, executar e avaliar os meios, programas e medidas municipais referentes as

areas da cultura, patrimonio, educacao, juventude, desporto e acao social;

c) Implementar os eventos culturais na area das artes, espetaculos e de animacao, por si ou

em colaboracao com outros agentes culturais do municipio;

d) Inventariar e preservar o patrimonio cultural do municipio, promovendo o seu
conhecimento, divulgacao e animacao, de forma a potenciar a sua funcao cultural e

educativa;

e) Recolher e tratar a documentacao relevante sobre matérias de reconhecido interesse

historico local;
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f) Assegurar a atividade do servico de biblioteca municipal numa perspetiva dinamica e
criativa, com vista a promocao da leitura, da informacao e do apoio bibliografico a todos

os utilizadores;

g) Integrar e tratar os arquivos locais publicos e particulares e demais documentacao

relevante para o arquivo histérico do municipio;

h) Assegurar, aos servicos municipais e aos cidadaos, o acesso a documentacao
administrativa produzida pelo Municipio de Reguengos de Monsaraz, nos termos definidos

superiormente;

i) Assegurar a gestao dos equipamentos educativos que se encontram no ambito das

competéncias municipais;

j) Propor apoios a concretizacao de planos de atividades das escolas no ambito de acdes
socioeducativas, projetos educacionais especificos e de intercambio escolar, dando
prevaléncia aos que visem fomentar o conhecimento da histéria e realidade fisica,

politico-administrativa, econémica, patrimonial ou humana do concelho;
k) Assegurar a realizacao dos objetivos e programas municipais na area da educacao;

l) Programar a construcao ou reabilitacao de equipamentos culturais e desportivos,

assegurando a sua gestao, bem como elaborar a carta municipal desses equipamentos;

m) Assegurar o estabelecimento de parcerias com as escolas, os agentes e outras estruturas

desportivas existentes no concelho;

n) Promover e apoiar acoes de fomento da atividade ludica e desportiva junto da populacao

escolar, em articulacdao com as escolas e entidades desportivas do municipio;
o) Organizar e assegurar o funcionamento da rede de transportes escolares;
p) Promover e implementar as politicas de juventude definidas pelos 6rgaos municipais;

q) Promover eventos desportivos da iniciativa do municipio e propor apoios para os
realizados por outras instituicoes, publicas ou privadas, desde que se revelem de interesse

para o municipio;
r) Gerir os equipamentos desportivos municipais;
s) Desenvolver e fomentar a pratica desportiva;

t) Implementar as politicas municipais de acdo social, designadamente as de apoio a

infancia, aos idosos, a populacdo portadora de deficiéncia e aos carenciados;
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u) Gerir o Conselho Local de Acao Social (CLAS);

v) Efetuar e manter atualizado o diagnéstico social e identificar as caréncias da populacao

(em geral e de grupos especificos);

w) Fomentar e apoiar o desenvolvimento da atividade social por outros agentes e entidades

cuja atividade seja de interesse municipal;

x) Avaliar e recolher as sugestoes das populacoes sobre o funcionamento dos servicos de

saude;

y) Propor medidas com vista a intervencao do municipio em 6rgaos de gestao relacionados

com a salde;

z) Colaborar com os servicos de saude no diagndstico da situacao sanitaria da comunidade,

bem como nas respetivas campanhas de profilaxia, prevencao e educacao para a salde;

aa) Apresentar propostas para o municipio diligenciar junto dos organismos oficiais acées com

vista a melhoria condicoes de salde;

bb) Assegurar o diagnostico sistematico da situacao existente no dominio da habitacao social,

nomeadamente em articulacao com outras entidades;
cc) Acompanhar e divulgar as medidas e os programas sociais no ambito da habitacao;

dd) Desenvolver os processos de atribuicao e utilizacao da habitacao social municipal e

assegurar a gestao do processo social inerente;
ee) Colaborar em programas de recuperacao de areas degradadas;

ff) Estimular e apoiar a criacao de Associacoes e Instituicées Particulares de Solidariedade
Social (IPSS);

gg) Criar e gerir equipamentos sociais de ambito municipal;

hh) Promover e apoiar projetos e aces que visem a insercao ou reinsercao socioprofissional

dos municipes;
ii) Emitir certidoes em matérias da competéncia da unidade organica;
jj) Apresentar os relatorios de atividades da unidade organica;

kk) Assegurar a implementacao do Sistema Integrado de Avaliacdo do Desempenho na

Administracao Publica (SIADAP) na unidade organica;

) Emitir pareceres e informacdes no ambito das atribuicdes da unidade organica;

Pagina 9 de 13 Municipio de Reguengos de Monsaraz | Camara Municipal
Praca da Liberdade | Apartado 6 | 7201-970 Reguengos de Monsaraz

Tel. (+351) 266 508 040 | Fax. (+351) 266 508 059

geral@cm-reguengos-monsaraz.pt | www.cm-reguengos-monsaraz.pt



J

REGUENG®S
DE MONSARAZ

CAPITAL DOS VINHOS DE PORTUGAL

CAMARA MUNICIPAL

mm)  Fornecer ao executivo municipal os elementos de gestao que o habilitem a correta

tomada de decisoes;

nn) Zelar pela correta e atempada execucao das atribuicoes respetivas, estudando e propondo

as medidas organizativas que contribuam para aumentar a eficacia e qualidade do servico;

00) Colaborar na elaboracao dos diferentes instrumentos de planeamento, programacao,

orcamentacao e de gestao da atividade do municipio;

pp) Zelar pelo conhecimento atempado de legislacao e de normas regulamentares de

interesse para a atividade da unidade organica;

qq) Exercer as demais funcoes que se enquadrem no seu ambito ou lhe sejam superiormente

determinadas.

Artigo 10.°
Competéncias dos titulares dos cargos de direcao intermédia de 3.° grau
Compete aos titulares de cargos de direcao intermédia de 3.° grau dirigir as atividades da
respetiva unidade organica, definindo os objetivos de atuacao de acordo com as orientacoes
definidas, competindo-lhes especificamente:

a) Assegurar a qualidade técnica do trabalho produzido pela unidade organica e garantir o
cumprimento dos prazos adequados a eficaz prestacdo do servico tendo em conta a
satisfacao do interesse dos destinatarios;

b) Efetuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e motivando os
trabalhadores e proporcionando-lhes os adequados conhecimentos e aptidoes
profissionais necessarios ao exercicio do respetivo posto de trabalho, bem como os
procedimentos mais adequados ao incremento da qualidade do servico a prestar;

c) Proceder de forma objetiva a avaliacdo do mérito dos trabalhadores, em funcao dos
resultados individuais e de grupo e a forma como cada um se empenha na prossecucao
dos objetivos e no espirito de equipa;

d) Identificar as necessidades de formacao especifica dos trabalhadores da respetiva unidade
organica e propor a frequéncia das acdes de formacao consideradas adequadas ao
suprimento das referidas necessidades;

e) Proceder ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo

normal de trabalho por parte dos trabalhadores da respetiva unidade organica.

Artigo 11.°
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Area de recrutamento dos cargos de direcédo intermédia de 3.° grau
Os cargos de direcao intermédia de 3° grau sao recrutados de entre trabalhadores em funcoes
publicas contratados ou designados por tempo indeterminado, licenciados, dotados de
competéncia técnica e aptidao para o exercicio de funcoes de direcao, coordenacao e controlo,
que renam dois anos de experiéncia na carreira técnica superior (adquirida apés a conclusao da

licenciatura e do estabelecimento do vinculo por tempo indeterminado).

Artigo 12.°
Posicionamento remuneratério dos titulares dos cargos de direcao intermédia de 3.° grau
Os titulares dos cargos de direcao intermédia de 3° grau sao posicionados na 5° posicao

remuneratoria da carreira geral de Técnico Superior.

Artigo 13.°
Subunidades organicas

O numero maximo de subunidades organicas € fixado em treze.

Artigo 14.°
Equipas multidisciplinares

Nao sdo constituidas equipas multidisciplinares.

Artigo 15.°
Equipas de projeto

Nao sdo constituidas equipas de projeto.

Artigo 16.°

Coordenacao da atividade municipal
1 - As atividades municipais, especialmente aquelas que se referem a execucao de planos e
programas de atividades, serdo objeto de coordenacao nos diferentes niveis hierarquicos.
2 - No minimo, nos meses de realizacao das sessoes ordinarias da Assembleia Municipal, sera
agendada uma reunidao de coordenacao e acompanhamento geral entre eleitos e pessoal
dirigente.
3 - As convocatorias para as reunioes referidas no nUmero anterior serao efetuadas pelo Gabinete
de Apoio ao Presidente.
4 - Sempre que o Presidente da Camara julgue conveniente poderao ser convocados elementos

para além dos referidos no n.° 2 do presente artigo.
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5 - Os responsaveis, nos seus diferentes niveis, deverao implementar mecanismos de coordenacao

e controlo dos servicos que estao na sua dependéncia.

Artigo 17.°
Delegacdo de competéncias
A delegacdao de competéncias sera utilizada como instrumento de desburocratizacao e

racionalizacao administrativa, no sentido de criar uma maior eficiéncia e celeridade nas decisoes.

Artigo 18.°
Organograma
1 - O Organograma da estrutura dos servicos do Municipio de Reguengos de Monsaraz consta do
Anexo ao presente documento.
2 - A identificacao das unidades organicas flexiveis constantes do organograma, bem como das
subunidades organicas, servicos e gabinetes cuja competéncia de criacao, alteracao e extincao
€ da camara municipal ou do presidente da camara, nos temos dos artigos 7.°, 8.° e 10.° do
Decreto - Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, sao meramente indicativas, podendo as suas

denominacdes e adequacao da estrutura ser livremente efetuada pelos 6rgaos competentes.

Artigo 19.°
Entrada em vigor
A presente organizacao dos servicos do Municipio de Reguengos de Monsaraz e respetiva estrutura

entrara em vigor no dia 1 de janeiro de 2013.
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ANEXO
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