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MUNICIPIO DE REGUENGOS DE MONSARAZ

Despacho n.° 5265/2021

Sumario: Organizagao dos servigos municipais — criagao e alteragao de subunidades organicas
e afetagdo de pessoal.

José Gabriel Paixao Calixto, Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz,
determina a publicidade, em cumprimento do n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de
23 de outubro, do seu Despacho n.° 29/GP/2021, de 5 de maio, proferido ao abrigo da competéncia
atribuida pelo artigo 8.° e pelo n.° 5 do artigo 10.° do mesmo Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, pelo qual, dentro dos limites fixados pela Assembleia Municipal, sdo criadas e alteradas
as subunidades orgéanicas e afeto o pessoal do respetivo mapa.

A alteragéo agora determinada produzira efeitos desde o dia seguinte ao da sua publicagao
no Diario da Republica, publicitando-se de seguida o despacho supra referido.

10 de maio de 2021. — O Presidente da Camara Municipal, José Gabriel Calixto.
Despacho n.° 29/GP/2021

Organizacio dos servicos municipais — criacéio e alteracio de subunidades organicas e afetacido de pessoal
Considerando:

Que a Assembleia Municipal de Reguengos de Monsaraz, nas suas sessdes ordinarias de
20 de dezembro de 2012, de 28 de dezembro de 2017, de 28 de fevereiro de 2019 e de 26 de fe-
vereiro de 2021, aprovou, nos termos do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro,
0 modelo de estrutura organica, o nimero maximo de unidades organicas flexiveis e o0 niumero
maximo total de subunidades orgéanicas;

Que por deliberagcdo da Camara Municipal, tomada na sua reunido ordinaria de 26 de
dezembro de 2012, alterada pelas deliberagdes tomadas nas reunides ordinarias da Camara
Municipal de 12 de junho de 2019 e de 7 de abril de 2021 foi aprovada a criagdo das unidades
organicas flexiveis, definindo-se as respetivas atribuicbes e competéncias, dentro dos limites
fixados pela Assembleia Municipal;

Que pelos despachos do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz
de 28 de dezembro de 2012, de 16 de dezembro de 2014, de 3 de abril de 2018 e de 23 de julho
de 2019 foram criadas as subunidades organicas e foi conformada a estrutura interna das unidades
organicas, afetando-se-lhe os recursos humanos;

Considerando que a nova estrutura organica do Municipio de Reguengos de Monsaraz esta
em vigor desde o dia 1 de janeiro de 2013;

Que o modelo de organizagéao interna dos servigos do Municipio de Reguengos de
Monsaraz (modelo de estrutura organica) aprovada pelo 6rgao deliberativo é a estrutura
hierarquizada;

Que as dindmicas e os desafios colocados a gestdo municipal levaram a reorganizagao da
Divisdo de Gestao Financeira e Desenvolvimento Econémico, criando-se uma nova Divisao de De-
senvolvimento Econdmico, e a elevagao das anteriores unidades organicas de 3.° grau de Planea-
mento, Obras e Ambiente e Sociocultural e Desportiva a unidades orgénicas de 2.2 grau — Divisdes
Municipais;

Que o Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro estabelece o regime juridico da organizagao
dos servicos das autarquias locais;

Que nos termos do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, as competéncias de conforma-
¢ao da estrutura organica encontram-se repartidas pelos diferentes 6rgaos municipais (incluindo-se
aqui o presidente da camara);

Que nos termos do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, compete ao
presidente da camara municipal conformar a estrutura interna das unidades organicas, cabendo-
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-lhe a afetagao ou reafectagédo do pessoal do respetivo mapa e, ainda, criar, alterar e extinguir as
subunidades organicas, dentro dos limites fixados pela Assembleia Municipal,

Determino, ao abrigo do preceituado no artigo 8.° e nos n.* 3 e 5 do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.° 305/2009, de 23 de outubro:

A) A alteragdo ao meu Despacho n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, com as alteragbes que
Ihe foram introduzidas pelos meus despachos n.° 10/GP/2014, de 16 de dezembro, n.° 38/GP/
RHU/2018, de 3 de abiril, e 11/GP/2019, de 23 de julho, nos seguintes termos:

/) No ambito da Divisdo de Administragdo Geral, a criagao da Subunidade Organica Ad-
ministrativa dos Orgaos Autarquicos, mantendo-se todas as restantes subunidades organicas
€ Servicos;

ii) No ambito da Divisdo de Gestao Financeira (anterior Divisdo de Gestdo Financeira e
Desenvolvimento Econdmico) a extingdo das Subunidades Organicas Administrativa de Obras
e Projetos e Aprovisionamento e a reorganizagao do Servigo de Desenvolvimento Econémico e
Turismo passando a designar-se Servigo de Turismo, mantendo-se as restantes subunidades
organicas e servigos que integravam a anterior Divisdo de Gestao Financeira e Desenvolvimento
Econdmico;

iif) No dmbito da Divisdo de Desenvolvimento Econdmico, a criagdo da Subunidade Orgénica
Administrativa de Contratagdo Publica, do Gabinete de Apoio Desenvolvimento e do Servigo de
Projetos Técnicos;

iv) No @mbito da Divisdo de Planeamento, Obras e Ambiente, a manutengéo das subunidades
organicas e servigos que estavam integrados na anterior Unidade Orgénica de 3.° Grau Planea-
mento, Obras e Ambiente, com exceg¢ao do Servigo Projetos Técnicos que passa a integrar a nova
Divisao de Desenvolvimento Econdmico;

v) No ambito da Divisdo Sociocultural e Desportiva, a criagdo da Subunidade Organica Apoio
Administrativo ao Agrupamento de Escolas, a criagdo do Servigo de Educagao (anterior Subuni-
dade Organica de Educagao) e a manutengao das subunidades organicas e servicos que estavam
integrados na anterior Unidade Orgénica de 3.° Grau Sociocultural e Desportiva.

vi) A definigdo das atribuigdes e competéncias das Subunidades Organicas e Servigos nos
termos do Anexo ao presente despacho que dele faz parte integrante;

vii) A afetacao e reafetagdo de pessoal as subunidades organicas e aos servigos agora cria-
dos ou alterados, com tradugdo no mapa de pessoal do municipio para o ano de 2021, e que se
resume nos seguintes termos:

a) Divisao de Administracao Geral:

i) Subunidade Organica Administrativa dos Orgéos Autarquicos — ndo existe, de momento,
pessoal a afetar;

b) Divisao de Gestao Financeira:

i) Subunidade Organica Contabilidade e Patrimonio — mantém o pessoal afeto a Subunidade
Orgéanica Contabilidade e Patrimonio da anterior Divisdo de Gestao Financeira e Desenvolvimento
Econdmico;

ii) Subunidade Orgénica Tesouraria — mantém o pessoal afeto 8 Subunidade orgénica Tesou-
raria, da anterior Divisdo de Gestao Financeira e Desenvolvimento Econdmico;

iiify Servigo de Turismo — acolhe o pessoal da area do turismo que se encontrava afeto ao
Servigo de Desenvolvimento Econdmico e Turismo da anterior Divisdo de Gestdo Financeira e
Desenvolvimento Econdémico.

c¢) Divisao de Desenvolvimento Econémico:

i) Subunidade Organica Administrativa de Contratacdo Publica — acolhe o pessoal que se
encontrava afeto as Subunidades Organicas Aprovisionamento e Administrativa de Obras e Projetos
da anterior Divisdo de Gestao Financeira e Desenvolvimento Econémico;
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iy Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento — n&o existe, de momento, pessoal a afetar;
iiif) Servigo Projetos Técnicos — mantém o pessoal que se encontrava afeto ao servigo Projetos
Técnicos na Unidade Organica de 3.° Grau Planeamento, Obras e Ambiente.

d) Divisao de Planeamento Obras e Ambiente — acolhe o pessoal que se encontrava afeto a
anterior Unidade Organica de 3.° Grau Planeamento, Obras e Ambiente, com excegéo do Servigo
de Projetos Técnicos, o qual transita para a Divisao de Desenvolvimento Econémico;

e) Divisao Sociocultural e Desportiva:

i) A Subunidade Orgéanica Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas — acolhe o pessoal
afeto a anterior Subunidade Organica de Educacgéo, da Unidade Organica de 3.° Grau Sociocultural
e Desportiva, que desempenhava fungdes administrativas no apoio ao Agrupamento de Escolas
de Reguengos de Monsaraz;

i) Servigo de Educagéo — acolhe o pessoal que se encontrava afeto a anterior Subunidade Orgéanica
de Educagéo, da Unidade Organica de 3.° Grau Sociocultural e Desportiva, com excegao do pessoal que
desempenhava fungdes administrativas no apoio ao Agrupamento de Escolas de Reguengos de Monsaraz;

iii) Restantes subunidades organicas e servigos — acolhem o pessoal que se encontrava afeto as
subunidades orgéanicas e servigos da anterior Unidade Organica de 3.° Grau Sociocultural e Desportiva.

B) Que o presente despacho produza efeitos no dia seguinte ao da sua publicagao no Diario
da Republica.

C) Que seja determinado a Divisdo de Administracao Geral do Municipio de Reguengos de
Monsaraz a adogéo dos legais procedimentos e atos administrativos e materiais inerentes a cabal
e integral execucédo do presente despacho.

Anexo ao Despacho n.° 29/GP/2021, de 5 de maio

(Alteragéo do Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz
com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 8, de 11 de
janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas pelos Despachos do Senhor Presidente da Camara
Municipal de Reguengos de Monsaraz com os n.** 10/GP/2014, de 16 de dezembro, 38/GP/RHU/2018,
de 3 de abril, e 11/GP/2019, de 23 de julho, publicados, respetivamente, no Diario da Republica, 2.2 série,
n.° 9, de 14 de janeiro de 2015, n.° 79, de 23 de abril de 2018, e 162, de 26 de agosto de 2019.)

Artigo 1.°
Alteragao

Os artigos 1.2, 6.°, 12.°, 22.° e 27.° do Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Camara
Municipal de Reguengos de Monsaraz com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.° 8, de 11 de janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas pe-
los Despachos do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz com os
n.* 10/GP/2014, de 16 de dezembro, 38/GP/RHU/2018, de 3 de abril, e 11/GP/2019, de 23 de julho,
publicados, respetivamente, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 9, de 14 de janeiro de 2015, n.° 79,
de 23 de abril de 2018 e n.° 162, de 26 de agosto de 2019, passam a ter a seguinte redagéo:

Artigo 1.°
Subunidades organicas e servigos

1 — Em respeito pelos limites maximos fixados pela Assembleia Municipal de Reguengos de
Monsaraz, sao criadas subunidades organicas e servigos nos seguintes termos:

a) No ambito da Divisdo de Administragdo Geral:

i) Subunidade Orgéanica Recursos Humanos;
iiy Subunidade Organica Taxas e Licencgas;
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iify Subunidade Organica Balcao Unico;

iv) Subunidade Orgéanica Gestdo Documental;

v) Subunidade Organica Administrativa e Operacional;

vi) Subunidade Organica Administrativa dos Org&os Autarquicos;
vii) Servigo Tecnologias da Informacgao.

b) No ambito da Divisdo de Gestao Financeira:

i) Subunidade Orgénica Contabilidade e Patriménio;
i) Subunidade Organica Tesouraria;
iii) Servigo de Turismo.

¢) No ambito da Divisao Juridica, de Auditoria e de Fiscalizag&o:

i) Servigo de Fiscalizagdo Municipal.

d) No ambito da Divisdo de Desenvolvimento Econémico:

i) Subunidade Orgéanica Administrativa de Contratacao Publica;
i) Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento;
iii) Servigo de Projetos Técnicos.

e) No ambito da Divisdo de Planeamento, Obras e Ambiente:

i) Subunidade Orgéanica Expediente Urbanistico;

i) Servigo de Urbanismo e Ordenamento do Territorio;

iii) Servigo de Produgao e Manutencgao;

iv) Servico de Aguas e Saneamento Basico;

v) Servigo de Transito e Mobilidade;

vi) Servigo de Higiene e Ambiente;

vii) Servigo de Requalificagdo Urbana e Espagos Verdes;
viii) Gabinete Técnico Florestal.

f) No ambito da Divisdo Sociocultural e Desportiva:

i) Subunidade Orgéanica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas;
iiy Subunidade Orgénica Arquivo Municipal;

iif) Subunidade Organica Biblioteca Municipal;

iv) Servigo de Educagéo;

v) Servigo de Cultura;

vi) Servigo de Desporto;

vii) Servigo de Ag¢ao Social.

2 — Nenhum dos servigos enumerados no numero anterior configura qualquer unidade orga-
nica nuclear, unidade organica flexivel ou subunidade organica, conforme defini¢des constantes
do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro.

Artigo 6.°
Subunidade Organica Administrativa e Operacional

A Subunidade Organica Administrativa e Operacional compete:

a) Prestar o apoio administrativo ao dirigente da Divisdo de Administracdo Geral;
b) Assegurar a tramitacao, organizacgao e arquivo dos processos de execugao fiscal instaura-
dos pelo Municipio;
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¢) Instruir os processos de autorizagdo de exploragdo das modalidades afins de jogos de
fortuna ou azar e outras formas de jogo;

d) Assegurar o controlo prévio de espetaculos de natureza artistica;

e) Gerir e efetuar o atendimento telefonico e pessoal nas instalagdes municipais;

f) Assegurar o servi¢o de continuo na autarquia;

g) Coordenar a atividade de higiene e limpeza no edificio dos Pagos do Municipio e noutros
equipamentos municipais que Ihe sejam determinados;

h) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°
Servigo de Turismo
Ao Servigo de Turismo compete:

a) Inventariar as potencialidades turisticas do Municipio e assegurar a respetiva promogao;

b) Promover visitas guiadas a atividades e a locais de interesse turistico;

¢) Promover a realizagdo de eventos e mostras com vista a promover as potencialidades tu-
risticas do concelho em feiras, exposi¢des e outros eventos;

d) Garantir um atendimento de qualidade na informacéo turistica prestada aos utilizadores;

e) Estabelecer contactos com as associagdes e 0s agentes econdmicos locais com vista a
potenciar as vertentes turisticas das respetivas atividades;

f) Estabelecer contactos com as entidades ligadas ao setor do turismo;

g) Gerir os postos de atendimento turistico;

h) Realizar estudos e elaborar propostas no &mbito do desenvolvimento turistico do Municipio;

i) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 22.°
Subunidade Orgénica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas
A Subunidade Organica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas compete:

a) Prestar apoio administrativo ao Agrupamento de Escolas de Reguengos de Monsaraz
nas areas de gestdo de recursos humanos, financeira, contratagdo publica, expediente e
arquivo;

b) Prestar atendimento e informagio aos alunos e encarregados de educagao, assegurando
a gestdo administrativa dos processos dos alunos;

c) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 27.°

Organizagao dos servigos

A organizagao dos servigos do Municipio de Reguengos de Monsaraz € apresentada no se-
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Artigo 2.°
Aditamentos ao Anexo ao Despacho n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro

Séao aditados ao Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de
Reguengos de Monsaraz com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 8, de 11 de janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas pelos
Despachos do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz com os
n.**10/GP/2014, de 16 de dezembro, 38/GP/RHU/2018, de 3 de abril e 11/GP/2019, de 23 de
julho, publicados, respetivamente, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 9, de 14 de janeiro de
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2015, n.° 79, de 23 de abril de 2018 e n.° 162, de 26 de agosto de 2019, os artigos 6.°-A, 12.°-B,
12.°-C, 12.°-D e 23.°-B com seguinte redagao:

Artigo 6.°-A
Subunidade Organica Administrativa dos Orgaos Autarquicos
A Subunidade Organica Administrativa dos Orgdos Autarquicos compete:

a) Assegurar o apoio ao funcionamento dos érgaos municipais, nomeadamente a realizagédo
das suas reunides;

b) Preparar toda a documentacao a submeter as reunides de camara e as sessdes de assem-
bleia municipal,

c¢) Elaborar todo o expediente, quer externo, quer interno, referente as reunidées de cdmara e
as sessdes de assembleia municipal;

d) Elaborar as atas dos 6rgdos municipais;

e) Proceder ao tratamento e arquivo das atas de forma a que se facilite a consulta e se torne
rapida a identificacdo das deliberagoes;

f) Assegurar a atempada difusdo pelos servigos das deliberagdes tomadas pelos érgaos do
municipio;

g) Proceder a emisséao das certiddes das atas, nos termos legais;

h) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-B
Subunidade Organica Administrativa de Contratacado Publica
A Subunidade Organica Administrativa de Contratagdo Publica compete:

a) Assegurar as atividades de aprovisionamento municipal em bens e servigos necessarios a
execucao das atividades e ao funcionamento dos servigos;

b) Proceder ao langamento dos procedimentos de aquisigdo de bens, servigos e empreitadas,
desenvolvendo todas as tarefas ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos;

c¢) Proceder a gestdo de compras ou de contratos, nomeadamente quanto a prazos, recegao
e conferéncia dos bens entregues e das respetivas guias e faturas;

d) Garantir a conformidade normativa dos procedimentos pré-contratuais;

e) Proceder a promogao, gestdo e controlo de todos os contratos no ambito da contratagao
publica em articulagdo com o gestor do contrato;

f) Elaborar minutas de contratos no ambito dos procedimentos de contratagdo publica;

g) Organizar processos que devam ser enviados ao Tribunal de Contas para fiscalizagcao, nos
termos da lei;

h) Proceder as publicagdes obrigatdrias no portal de compras eletrénico;

i) Proceder a gestao racional dos stocks em consonancia com critérios definidos e em articu-
lacdo com os diversos servigos utilizadores;

J) Proceder ao armazenamento e gestdo material dos bens e ao fornecimento respetivo aos
servigos mediante requisi¢ao propria;

k) Assegurar o normal funcionamento do armazém, procedendo ao movimento e registo de
entradas e saidas de bens em armazém;

/) Colaborar na organizagao e atualizagao do inventario e cadastro de bens municipais;

m) Proceder ao fecho do més, inventario anual e fecho do ano de gestao de stocks;

n) Assegurar o acompanhamento das obras realizadas por administragao direta;

0) Organizar o arquivo dos documentos da responsabilidade da subunidade orgéanica;

p) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuicoes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 12.°-C
Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento
Ao Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento compete:

a) Promover a recolha e tratamento de informagao de base necessaria ao desenvolvimento
de estudos de suporte as decisdes municipais quanto a promog¢ao do desenvolvimento;

b) Promover o desenvolvimento e apresentagao de estudos que definam e fundamentem es-
tratégias de atuagéao no territério, com o objetivo de dotar o Municipio de instrumentos coerentes
de intervengao nos diferentes niveis e setores;

c) Assegurar a elaboragao de estudos que permitam o diagndstico da atividade empresarial na
area do Municipio, assegurando a ligagdo com as associag¢des socioprofissionais representativas;

d) Assegurar a elaboragéo e promogao de planos e projetos de desenvolvimento na area so-
cioecondmica, tomando em consideragao as iniciativas centrais, regionais e intermunicipais;

e) Prestar apoio aos empresarios e atividades econémicas, mediando nas relagbes com a
autarquia e prestando informagéao, apoio e acompanhamento aos diversos niveis técnicos;

f) Prestar apoio ao executivo na apreciagao técnica de projetos publicos e privados de impor-
tancia estruturante para o Municipio;

g) Promover iniciativas em parceria com entidades publicas e privadas, no dmbito da formagéo
profissional;

h) Programar e promover, por iniciativa municipal ou com a colaboragao de entidades vocaciona-
das para o efeito, iniciativas de apoio as atividades econdmicas, nomeadamente, feiras e exposigoes;

i) Apoiar as iniciativas municipais e particulares tendentes a implantacdo, na area geografica
do Municipio, de empresas de servigcos, contribuindo para uma estratégia global de desenvolvi-
mento;

J) Mediar os contactos entre os agentes econdmicos, disponibilizando e tratando a informagéao
necessaria;

k) Coordenar a preparagao de candidaturas a programas de financiamento nacional e comu-
nitario e acompanhar a sua execucao;

/) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribui¢cdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-D
Servigo de Projetos Técnicos
Ao Servigo de Projetos Técnicos compete:

a) Elaborar, desenvolver e gerir projetos técnicos para a realizagdo de obras publicas e de
intervengdo em dominio publico municipal e ainda de iniciativas municipais:

b) Fiscalizar obras publicas e garantir o respetivo acompanhamento técnico;

c¢) Assegurar trabalhos de topografia de natureza municipal;

d) Exercer a¢des de coordenagao de segurancga e higiene no trabalho;

e) Elaborar planos de seguranga e saude;

f) Elaborar cadernos de encargos (parte técnica) para empreitadas de obras publicas e aqui-
sicao de bens e servicgos;

g) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribui¢cdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 23.°-B
Servigo de Educacao
Ao Servigo de Educagao compete:

a) Promover o desenvolvimento qualificativo do sistema de educag¢ao no municipio, tendo em
conta as necessidades identificadas;
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b) Assegurar a gestao dos equipamentos educativos que se encontrem no ambito das com-
peténcias municipais;

c¢) Proceder ao levantamento das necessidades dos alunos mais carenciados e propor apoios
no ambito da agao social escolar;

d) Providenciar pelo fornecimento de refeigdes, assegurando o funcionamento dos refeitérios
escolares;

e) Assegurar a organizagao e funcionamento dos transportes escolares em parceria com o
Servico de Transito e Mobilidade;

f) Preparar as decisdes de apoio financeiro e técnico as bibliotecas escolares;

g) Propor apoios a concretizagdo de planos de atividades das escolas no ambito de agbes
socioeducativas, projetos educacionais especificos e de intercambio escolar, dando prevaléncia
aos que visem fomentar o conhecimento da histdria e realidade fisica, politico-administrativa, eco-
nomica, patrimonial ou humana do concelho;

h) Apoiar as campanhas de educacéao civica e as de promogao de estilos de vida sau-
daveis;

i) Elaborar programas de divulgagao cientifica e outras medidas de formagao nas areas cien-
tificas e tecnologicas, com vista, designadamente, a utilizagdo das novas tecnologias;

J) Promover o funcionamento das atividades de enriquecimento curricular no 1.° ciclo do ensino
basico e da componente de apoio a familia no ensino pré-escolar;

k) Organizar visitas de estudo, encontros, festividades, dias comemorativos ou de apoio ao
processo educativo em colaboragao com as diversas instituicdes escolares do concelho;

/) Assegurar a realizagao dos objetivos e programas municipais na area da educagéo;

m) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuicdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 3.°
Norma revogatoria

Sao revogadas os artigos 9.°, 11.° e 15.° do Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Ca-
mara Municipal de Reguengos de Monsaraz com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 8, de 11 de janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas
pelos Despachos do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz com
0s n.”* 10/GP/2014, de 16 de dezembro, 38/GP/RHU/2018, de 3 de abril, e 11/GP/2019, de 23 de
julho, publicados, respetivamente, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 9, de 14 de janeiro de 2015,
n.° 79, de 23 de abril de 2018 e n.° 162, de 26 de agosto de 2019.

Artigo 4.°
Republicagao

E republicado, em anexo, o Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal
de Reguengos de Monsaraz com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado no Diario da Re-
publica, 2.2 série, n.° 8, de 11 de janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas pelos Despachos
do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz com os n.** 10/GP/2014,
de 16 de dezembro, 38/GP/RHU/2018, de 3 de abril, e 11/GP/2019, de 23 de julho, publicados,
respetivamente, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 9, de 14 de janeiro de 2015, n.° 79, de 23 de
abril de 2018 e n.° 162, de 26 de agosto de 2019.

Artigo 5.°
Entrada em vigor

A presente alteragdo entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da
Republica.
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Anexo de republicagao

Republicagado do Anexo ao Despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de Reguen-
gos de Monsaraz com o n.° 18/GP/2012, de 28 de dezembro, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.° 8, de 11 de janeiro de 2013, com as alteragdes introduzidas pelos Despachos do Senhor
Presidente da Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz com os n.”* 10/GP/2014, de 16 de de-
zembro, 38/GP/RHU/2018, de 3 de abril, e 11/GP/2019, de 23 de julho, publicados, respetivamente,
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 9, de 14 de janeiro de 2015, n.° 79, de 23 de abril de 2018 e
n.° 162, de 26 de agosto de 2019

Preambulo

Nos termos do artigo 6.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, a Assembleia Municipal
de Reguengos de Monsaraz aprovou, na sua sesséo ordinaria realizada no dia 20 de dezembro de
2012, o modelo de estrutura organica dos servigos do Municipio (estrutura hierarquizada), definiu
0 numero maximo de unidades orgéanicas flexiveis e o numero maximo total de subunidades orga-
nicas. Por sua vez, o érgao executivo, na sua reuniao ordinaria de 26 de dezembro de 2012, e em
cumprimento do preceituado na alinea a) do artigo 7.° e do n.° 3 do artigo 10.°, procedeu a criagao
das unidades organicas flexiveis, definindo as respetivas atribuicdes e competéncias.

Assim, em cumprimento do disposto no artigo 8.° e no n.° 5 do artigo 10.° do supra referido
diploma legal, compete, neste momento, ao presidente da cadmara municipal criar, alterar ou extinguir
as subunidades organicas, dentro dos limites fixados pelo 6rgéo deliberativo.

CAPITULO |
Criacao de subunidades organicas e de servigos
Artigo 1.°
Subunidades organicas e servigos

1 — Em respeito pelos limites maximos fixados pela Assembleia Municipal de Reguengos de
Monsaraz, sao criadas subunidades organicas e servigos nos seguintes termos:

a) No ambito da Divisdo de Administragdo Geral:

i) Subunidade Orgéanica Recursos Humanos;

iiy Subunidade Organica Taxas e Licencgas;

i) Subunidade Organica Balcdo Unico;

iv) Subunidade Orgéanica Gestdo Documental;

v) Subunidade Organica Administrativa e Operacional;

vi) Subunidade Organica Administrativa dos Org&dos Autarquicos;
vii) Servigo Tecnologias da Informagao.

b) No ambito da Divisdo de Gestao Financeira:

i) Subunidade Orgénica Contabilidade e Patrimonio;
iiy Subunidade Orgéanica Tesouraria;
iiify Servigo de Turismo.

¢) No ambito da Divisao Juridica, de Auditoria e de Fiscalizagéo:

i) Servigo de Fiscalizagdo Municipal.

d) No ambito da Divisdo de Desenvolvimento Econdmico:

i) Subunidade Orgéanica Administrativa de Contratagao Publica;
ii) Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento;
iiiy Servigo de Projetos Técnicos.
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e) No ambito da Divisdo de Planeamento, Obras e Ambiente:

i) Subunidade Orgénica Expediente Urbanistico;

i}y Servigo de Urbanismo e Ordenamento do Territorio;

iif) Servigo de Produgéao e Manutencgéo;

iv) Servico de Aguas e Saneamento Basico;

v) Servigo de Transito e Mobilidade;

vi) Servigo de Higiene e Ambiente;

vii) Servigo de Requalificagdo Urbana e Espacgos Verdes;
viii) Gabinete Técnico Florestal.

f) No ambito da Divisdo Sociocultural e Desportiva:

i) Subunidade Orgénica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas;
iiy Subunidade Orgénica Arquivo Municipal;

iify Subunidade Organica Biblioteca Municipal;

iv) Servigo de Educagéo;

v) Servigo de Cultura;

vi) Servigo de Desporto;

vii) Servigo de Agao Social.

2 — Nenhum dos servigos enumerados no numero anterior configura qualquer unidade orga-
nica nuclear, unidade organica flexivel ou subunidade orgéanica, conforme definigdes constantes
do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro.

CAPITULO Il

Atribuigoes e competéncias das subunidades orgéanicas e dos servigos

Artigo 2.°

Subunidade Organica Recursos Humanos
A Subunidade Organica Recursos Humanos compete:

a) Executar todas as tarefas e procedimentos administrativos relativos a gestao de pessoal;
b) Executar todos os procedimentos e tarefas relativos ao recrutamento de pessoal;
¢) Organizar e manter atualizados os processos individuais e cadastro do pessoal;
d) Organizar e supervisionar a execugao do processo anual de avaliagdo do desempenho;
e) Assegurar a preparagao e elaboragdo do balango social;

f) Elaborar o mapa de pessoal, bem como as respetivas alteragdes, e executar o respetivo
acompanhamento;

g) Processar, em articulagdo com a Subunidade Orgéanica Contabilidade e Patrimonio, os
vencimentos e demais abonos do pessoal e dos eleitos locais;

h) Proceder ao registo e controlo da assiduidade do pessoal;

i) Organizar e instruir os processos referentes as prestagdes sociais dos trabalhadores da
autarquia e processar os descontos sociais obrigatérios para as diversas entidades;

J) Elaborar o plano de formagao anual e efetuar o respetivo acompanhamento e avaliagao;

k) Promover agbes de sensibilizagdo no ambito da seguranga, higiene e medicina no trabalho;

/) Assegurar a elaboragéo e acompanhamento de todos os processos de acidentes em servigo;

m) Proceder, nos termos legais, as verificagdes de doenca e juntas meédicas relacionadas com
os trabalhadores municipais;

n) Organizar e remeter as entidades competentes os processos de aposentagdo do pessoal;

o) Elaborar propostas de politicas de apoio social aos trabalhadores municipais;

p) Prestar as informagdes necessarias as entidades competentes;

q) Desempenhar quaisquer outras tarefas no dmbito das suas atribui¢cdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 3.°

Subunidade Organica Taxas e Licengas
A Subunidade Organica Taxas e Licencas compete:

a) Proceder a emissao das diversas licengas, cuja atribuicdo seja da competéncia do municipio
€ que nao estejam cometidas a outro servigo;

b) Executar os procedimentos legais inerentes a concessao de cartas de cagador;

c¢) Gerir os processos de realizagéo e licenciamento das feiras e mercados e da atividade de
venda ambulante;

d) Gerir os processos de publicidade e ocupagao do espago publico;

e) Apoiar na tramitagao dos processos de execugao fiscal;

f) Assegurar todos os procedimentos administrativos referentes aos servigos de abastecimento
de agua, saneamento e recolha de residuos urbanos;

g) Zelar pela cobranga das rendas do parque habitacional municipal;

h) Promover o pagamento das rendas de equipamentos e/ou prédios rusticos propriedade do
municipio;

i) Assegurar todos os procedimentos relativos ao controlo metroldgico;

J) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 4.°

Subunidade Organica Balcado Unico
A Subunidade Organica Balcao Unico compete:

a) Gerir e disponibilizar numa Unica area ou zona fisica de acesso por parte dos municipes o
atendimento e encaminhamento de processos nas diversas areas da competéncia municipal;

b) Efetuar a cobranga das receitas das atividades prestadas pelo servigo;

c¢) Efetuar a cobranga dos servigos educativos prestados pelo municipio em articulagao direta
Com 0S Servigos responsaveis;

d) Registar a permanéncia de cidadaos europeus e estrangeiros;

e) Colaborar e cooperar nas agdes de modernizagao administrativa promovidas pelo municipio;

f) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuicdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 5.°

Subunidade Organica Gestao Documental
A Subunidade Organica Gestdo Documental compete:

a) Assegurar toda gestdo documental do municipio;
b) Registar toda a correspondéncia;
c) Desenvolver os processos de licenciamento de recintos improvisados e itinerantes;
d) Desenvolver os processos de licenciamento de espetaculos e de divertimentos publicos;
e) Desenvolver os processos de licenciamento da atividade de transporte em taxi;
f) Desenvolver os processos de licenciamento das atividades de guarda-noturno e de leil6es;
g) Assegurar as atividades decorrentes da realizagao de elei¢gdes e de referendos;
h) Emitir certidées de guias de receita no ambito das suas atribuigoes;
i) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 6.°

Subunidade Organica Administrativa e Operacional
A Subunidade Organica Administrativa e Operacional compete:

a) Prestar o apoio administrativo ao dirigente da Divisdo de Administragdo Geral,
b) Assegurar a tramitagéo, organizagao e arquivo dos processos de execugao fiscal instaura-
dos pelo Municipio;
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¢) Instruir os processos de autorizagdo de exploragdo das modalidades afins de jogos de
fortuna ou azar e outras formas de jogo;

d) Assegurar o controlo prévio de espetaculos de natureza artistica;

e) Gerir e efetuar o atendimento telefonico e pessoal nas instalagdes municipais;

f) Assegurar o servigo de continuo na autarquia;

g) Coordenar a atividade de higiene e limpeza no edificio dos Pagos do Municipio e noutros
equipamentos municipais que lhe sejam determinados;

h) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigcbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 6.°-A
Subunidade Organica Administrativa dos Orgaos Autarquicos
A Subunidade Organica Administrativa dos Orgdos Autarquicos compete:

a) Assegurar o apoio ao funcionamento dos érgdos municipais, nomeadamente a realizagédo
das suas reunibes;

b) Preparar toda a documentagao a submeter as reunides de cAmara e as sessdes de assem-
bleia municipal;

c¢) Elaborar todo o expediente, quer externo, quer interno, referente as reunides de cadmara e
as sessodes de assembleia municipal;

d) Elaborar as atas dos 6rgdos municipais;

e) Proceder ao tratamento e arquivo das atas de forma a que se facilite a consulta e se torne
rapida a identificagdo das deliberagoes;

f) Assegurar a atempada difusdo pelos servigos das deliberagdes tomadas pelos érgaos do
municipio;

g) Proceder a emisséao das certiddes das atas, nos termos legais;

h) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no &mbito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 7.°
Servigo Tecnologias da Informagao
Ao Servigo Tecnologias da Informag&o compete:

a) Gerir o licenciamento do software instalado;

b) Manter e monitorizar toda a rede estruturada do municipio;

c¢) Fazer backup’s periodicos de toda a informagéao centralizada nos servidores;

d) Manter e monitorizar o trafego de internet e a restrigdo de conteudos;

e) Gerir e manter as impressoras municipais;

f) Instalar, manter e monitorizar aplicagdes informaticas;

g) Interagir com os utilizadores na resolugéo de problemas e esclarecimento de duvidas ao
nivel do software utilizado;

h) Gerir utilizadores aos diversos niveis dos sistemas, aplicagbes e utilizagbes informaticos;

i) Coordenar a digitalizagdo e desmaterializagao de processos na aplicagao do sistema de
gestdo documental;

J) Processar os débitos a tesouraria provenientes das aplicagbes SGA e Taxas e posterior
tratamento de ficheiros;

k) Processar o envio de dividas para execugao fiscal, com as respetivas emissdes de certiddes
de divida, citacdes e capas de cita¢des;

/) Colaborar com outros servigos no envio de dados via internet;

m) Criar, manter e enviar ficheiros de vencimentos do pessoal do Municipio em sistema ban-
cario via Web;

n) Criar, manter e enviar os ficheiros de débitos diretos referentes a consumidores de agua,
em sistema bancario via web;
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o) Gerir o sistema multibanco SIBS, nomeadamente o envio e recegao de ficheiros;

p) Assegurar a gestéo técnica da pagina eletronica do municipio;

q) Manter e inserir conteludos na intranet;

r) Prestar apoio ao funcionamento do Balc&o Unico e realizar agdes tendentes & implementagéo
de novas aplicagdes informaticas;

s) Gerir o sistema de bilheteira do Auditério Municipal;

t) Prestar o apoio técnico necessario aos estabelecimentos de ensino do concelho, nomeada-
mente ao nivel do pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico;

u) Instalar e manter os espagos internet do municipio;

v) Gerir o equipamento audiovisual propriedade do municipio;

w) Implementar e monitorizar a gestao do controlo informatico de acessos e assiduidade;

x) Implementar e gerir as bilheteiras eletrénicas dos equipamentos municipais;

y) Gerir tecnicamente as comunicagdes fixas do municipio (VOIP);

z) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no dambito das suas atribuicdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 8.°

Subunidade Organica Contabilidade e Patriménio
A Subunidade Organica Contabilidade e Patriménio compete:

a) Elaborar os documentos previsionais € as respetivas revisdes e alteracoes;

b) Assegurar o funcionamento do sistema de contabilidade, respeitando as consideragbes
técnicas, os principios e as regras contabilisticas legalmente em vigor;

c) Proceder a classificagdo de documentos e assegurar todos os registos e procedimentos
contabilisticos;

d) Efetuar o acompanhamento e a fiscalizagdo da Tesouraria e das contas bancarias do mu-
nicipio;

e) Elaborar e subscrever certidoes relativas a processos de despesa e receita a remeter as
diversas entidades, em respeito pelas salvaguardas estabelecidas por lei;

f) Acompanhar os processos de contragdo de empréstimos bancarios, suas amortizagdes e
liquidagao dos respetivos juros;

g) Proceder a emisséao e envio de cheques e de transferéncias bancarias;

h) Recolher elementos conducentes ao preenchimento de modelos fiscais, seguranga social
€ outros e subscrever os respetivos documentos;

i) Calcular, registar e controlar os pagamentos das retengdes de verbas relativas a receitas
cobradas para terceiros nos processamentos efetuados;

J) Elaborar os documentos de prestacao de contas;

k) Organizar e manter atualizado o sistema de inventario e cadastro patrimonial;

) Assegurar os procedimentos necessarios a aquisi¢ao, oneragao, alienagao, abate e controlo
dos bens do municipio;

m) Elaborar as reconciliagbes bancarias;

n) Assegurar a gestao dos seguros dos bens méveis e imoéveis do municipio;

o) Proceder ao preenchimento e envio de inquéritos, mapas e quaisquer outros documentos
as entidades competentes;

p) Arquivar os documentos de receita e despesa;

q) Emitir guias de receita;

r) Articular com outros servigos a implementagéo dos circuitos documentais necessarios ao
processamento da contabilidade de custos, assim como a sua classificacéo e langamento;

s) Elaborar o relatério mensal com analise do endividamento de curto, médio e longo prazo e
de endividamento liquido do Municipio, face aos limites impostos por lei;

t) Elaborar o relatério mensal sobre a evolugdo do imobilizado;

u) Elaborar mensalmente o orgamento da Tesouraria;

v) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribui¢gdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 9.°

Subunidade Organica Aprovisionamento

Revogado
Artigo 10.°

Subunidade Organica Tesouraria
A Subunidade Organica Tesouraria compete:

a) Promover a arrecadagéao de receitas, entregando aos utentes o respetivo recibo;

b) Efetuar os pagamentos de acordo com a respetiva ordem, verificando a conformidade legal
dos mesmos;

c) Efetuar os registos de toda a movimentagao diaria no sistema informatico de tesouraria;

d) Arquivar diariamente todos os mapas de tesouraria;

e) Conferir diariamente com a Subunidade Organica Contabilidade e Patriménio os mapas
auxiliares de receita eventual/virtual,

f) Assegurar os depositos, o controlo e os registos dos movimentos das contas bancarias
tituladas pela autarquia;

g) Colaborar com a Subunidade Organica Contabilidade e Patrimoénio na produgao dos docu-
mentos contabilisticos;

h) Elaborar os segundos avisos e promover o envio aos consumidores dentro dos pra-
zos legais;

i) Passar certidoes de relaxe a entregar na Subunidade Organica Taxas e Licengas, findo o
prazo de pagamento voluntario;

J) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 11.°

Subunidade Orgéanica Administrativa de Obras e Projetos

Revogado
Artigo 12.°

Servigo de Turismo
Ao Servigo de Turismo compete:

a) Inventariar as potencialidades turisticas do Municipio e assegurar a respetiva promogao;

b) Promover visitas guiadas a atividades e a locais de interesse turistico;

¢) Promover a realizagdo de eventos e mostras com vista a promover as potencialidades tu-
risticas do concelho em feiras, exposi¢des e outros eventos;

d) Garantir um atendimento de qualidade na informacgéo turistica prestada aos utilizadores;

e) Estabelecer contactos com as associagbes e os agentes economicos locais com vista a
potenciar as vertentes turisticas das respetivas atividades;

f) Estabelecer contactos com as entidades ligadas ao setor do turismo;

g) Gerir os postos de atendimento turistico;

h) Realizar estudos e elaborar propostas no ambito do desenvolvimento turistico do Municipio

i) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-A

Servigo de Fiscalizagao Municipal
Ao Servico de Fiscalizagdo Municipal compete:

a) Fiscalizar a observancia das posturas, dos regulamentos municipais, da legislagao em vigor no
ambito da intervengdo municipal, bem como de deliberagées ou decisdes dos 6rgdos municipais;
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b) Realizar agbes de fiscalizagdo e adotar medidas de tutela da legalidade urbanistica pre-
vistas na lei, com vista a garantir o cumprimento dos projetos (licenciados e comunicados), das
disposi¢des legais e regulamentares;

¢) Fiscalizar o cumprimento das determinagées legais relativas ao funcionamento dos estabe-
lecimentos de venda ao publico;

d) Fiscalizar o estacionamento nas vias e espagos publicos, dentro das localidades, para
além dos destinados a parques ou zonas de estacionamento, quer fora das localidades quando a
jurisdicdo seja municipal;

e) Participar imediatamente os atos ilicitos, lavrando os competentes autos de noticia;

f) Coadjuvar na instrugdo dos processos de contraordenacéo;

g) Efetuar notificagdes e citagbes;

h) Emitir pareceres nos pedidos de certiddo de toponimia e caminhos publicos, bem como
apoiar os trabalhos da Comissao Municipal de Toponimia;

i) Informar sobre a existéncia de viaturas abandonadas na via publica e desenvolver os pro-
cedimentos inerentes a sua remocao;

J) Informar sobre os pedidos de ocupagéao de via publica;

k) Desenvolver acdes de sensibilizagao e informagéo no sentido de provocar mudangas com-
portamentais que conduzam a uma melhor observancia das normas estabelecidas;

) Informar e comunicar as ocorréncias detetadas no espago publico que exijam a intervengao
de diferentes servigos municipais;

m) Cooperar com os diferentes servigos municipais em a¢des de fiscalizagdo, no ambito das
respetivas atribuicoes;

n) Informar sobre edificagbes que ameacem ruina ou constituam perigo para a saude e se-
guranga das pessoas;

0) Realizar as vistorias no ambito do regime juridico do alojamento local;

p) Participar em comissdes de vistorias previamente constituidas;

q) Informar e fiscalizar a afixagéo, inscrigao ou distribuigdo de publicidade sob qualquer forma,
visivel ou audivel, no espago publico, garantindo o cumprimento da legislagédo aplicavel, designa-
damente, de acordo como regulamentos municipais em vigor;

r) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no d&mbito das suas atribui¢cdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-B
Subunidade Organica Administrativa de Contratacao Publica
A Subunidade Organica Administrativa de Contratacdo Publica compete:

a) Assegurar as atividades de aprovisionamento municipal em bens e servigos necessarios a
execucao das atividades e ao funcionamento dos servicos;

b) Proceder ao langamento dos procedimentos de aquisi¢ao de bens, servigos e empreitadas,
desenvolvendo todas as tarefas ao abrigo do Codigo dos Contratos Publicos;

c¢) Proceder a gestdo de compras ou de contratos, nomeadamente quanto a prazos, recegao
e conferéncia dos bens entregues e das respetivas guias e faturas;

d) Garantir a conformidade normativa dos procedimentos pré-contratuais;

e) Proceder a promogao, gestdo e controlo de todos os contratos no dmbito da contratagéo
publica em articulagdo com o gestor do contrato;

f) Elaborar minutas de contratos no ambito dos procedimentos de contratagao publica;

g) Organizar processos que devam ser enviados ao Tribunal de Contas para fiscalizagado, nos
termos da lei;

h) Proceder as publicagdes obrigatorias no portal de compras eletrénico;

i) Proceder a gestao racional dos stocks em consonancia com critérios definidos e em articu-
lacao com os diversos servicos utilizadores;

J) Proceder ao armazenamento e gestdo material dos bens e ao fornecimento respetivo aos
servigos mediante requisigao propria;
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k) Assegurar o normal funcionamento do armazém, procedendo ao movimento e registo de
entradas e saidas de bens em armazém;

/) Colaborar na organizagéo e atualizagao do inventario e cadastro de bens municipais;

m) Proceder ao fecho do més, inventario anual e fecho do ano de gestédo de stocks;

n) Assegurar o acompanhamento das obras realizadas por administragao direta;

o) Organizar o arquivo dos documentos da responsabilidade da subunidade organica;

p) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-C

Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento
Ao Gabinete de Apoio ao Desenvolvimento compete:

a) Promover a recolha e tratamento de informagao de base necessaria ao desenvolvimento
de estudos de suporte as decisdes municipais quanto a promog¢ao do desenvolvimento;

b) Promover o desenvolvimento e apresentagado de estudos que definam e fundamentem es-
tratégias de atuagéao no territério, com o objetivo de dotar o Municipio de instrumentos coerentes
de intervencgao nos diferentes niveis e setores;

c) Assegurar a elaboragéo de estudos que permitam o diagndstico da atividade empresarial na
area do Municipio, assegurando a ligagdo com as associagdes socioprofissionais representativas;

d) Assegurar a elaboragéo e promogao de planos e projetos de desenvolvimento na area so-
cioeconodmica, tomando em consideracao as iniciativas centrais, regionais e intermunicipais;

e) Prestar apoio aos empresarios e atividades econdmicas, mediando nas relagbes com a
autarquia e prestando informagao, apoio e acompanhamento aos diversos niveis técnicos

f) Prestar apoio ao executivo na apreciagao técnica de projetos publicos e privados de impor-
tancia estruturante para o Municipio;

g) Promover iniciativas em parceria com entidades publicas e privadas, no &mbito da formagéo
profissional;

h) Programar e promover, por iniciativa municipal ou com a colaboragéo de entidades voca-
cionadas para o efeito, iniciativas de apoio as atividades econdmicas, nomeadamente, feiras e
exposicoes;

i) Apoiar as iniciativas municipais e particulares tendentes a implantagéo, na area geografica do
Municipio, de empresas de servigos, contribuindo para uma estratégia global de desenvolvimento;

J) Mediar os contactos entre os agentes econémicos, disponibilizando e tratando a informagéao
necessaria;

k) Coordenar a preparacgéo de candidaturas a programas de financiamento nacional e comu-
nitario e acompanhar a sua execucao;

/) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribui¢des, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 12.°-D

Servigo de Projetos Técnicos
Ao Servigo de Projetos Técnicos compete:

a) Elaborar, desenvolver e gerir projetos técnicos para a realizagdo de obras publicas e de
intervencdo em dominio publico municipal e ainda de iniciativas municipais:

b) Fiscalizar obras publicas e garantir o respetivo acompanhamento técnico;

c¢) Assegurar trabalhos de topografia de natureza municipal;

d) Exercer ag¢des de coordenagao de seguranga e higiene no trabalho;

e) Elaborar planos de seguranga e saude;

f) Elaborar cadernos de encargos (parte técnica) para empreitadas de obras publicas e aqui-
sicao de bens e servicos;

g) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no &mbito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 13.°
Subunidade Organica Expediente Urbanistico
A Subunidade Organica Expediente Urbanistico compete:

a) Proceder ao registo, classificagao, distribuigdo e movimentagdo de documentos, controlando
prazos legais;

b) Garantir o atendimento e o apoio aos municipes no ambito da atividade da subunidade
organica;

c) Promover a recolha dos pareceres, quer internos e/ou externos, bem como informagdes
técnicas, necessarias ao andamento de cada peticdo ou processo;

d) Assegurar o registo e toda a movimentagdo quer em suporte informatico, quer em papel,
de todo o expediente dos processos previstos no RJUE;

e) Emitir alvaras de licengas de loteamento, de obras particulares, de demoli¢do, de obras de
urbanizacgéo, remodelagéo de terrenos e de autorizagdo de utilizagao;

f) Emitir recibos de entrega e de aceitagao, respeitantes aos processos de comunicagao prévia;

g) Autenticar e emitir guias de recebimento correspondentes as fichas técnicas de habitagao;

h) Emitir notas de fiscalizagdo para efeitos de acompanhamento das varias obras, pelos fun-
cionarios adstritos a esses servigos;

i) Assegurar todo o expediente necessario no d&mbito dos processos de desafetagado do do-
minio publico;

J) Assegurar o expediente respeitante ao registo/declaragéo prévia de industrias Tipo 3, em
que o municipio é a entidade coordenadora;

k) Assegurar o expediente relativo a elevadores/monta-cargas ou outro equipamento em que
€ obrigatdria a vistoria por entidade credenciada;

) Assegurar o expediente relativo a postos de abastecimento e instalagdes de armazenagem
de combustiveis;

m) Assegurar o expediente relativo aos processos de divisdo de prédios rusticos e urbanos e
emissao da correspondente certidao;

n) Assegurar o expediente relacionado com processos de iméveis devolutos e queixas de
particulares;

o) Fornecer plantas de imoveis para efeitos de IMI, plantas de localizagao e plantas cadastrais;

p) Proceder ao calculo das areas e taxas inerentes aos processos de obras, loteamentos,
ocupacao da via publica, utilizacao e outros;

q) Emitir certidées de destaque e expediente relacionado e autos de vistoria dos processos
previstos no RJUE;

r) Emitir certiddes de toponimia e outras narrativas ou de teor;

s) Recolher mensalmente elementos estatisticos, enviando para o INE a informagéo necessaria;

t) Enviar mensalmente para os servigos de finangas os mapas respeitantes aos projetos, pro-
cessos e licencas/ comunicacoes;

u) Emitir guias de recebimento relativas a todos os atos inerentes a atividade do servico;

v) Prestar apoio administrativo a unidade organica em que se integra;

w) Organizar e arquivar os processos, assegurando a sua integridade e disponibilizando-os
de acordo com orientagdes superiores e parametros legais;

x) Desempenhar quaisquer outras tarefas no ambito das suas atribui¢des, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 14.°
Servigo de Urbanismo e Ordenamento do Territério
Ao Servico de Urbanismo e Ordenamento do Territorio compete:

a) Apreciar e dar parecer sobre 0s projetos de arquitetura de obras particulares;
b) Dar parecer sobre os projetos de especialidades de obras particulares;
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¢) Promover a recolha de elementos estatisticos de interesse municipal,

d) Apreciar pedidos de licenciamento de ocupagéo da via publica;

e) Apreciar os projetos de loteamento e dar pareceres sobre os mesmos;

f) Emitir pareceres sobre todas as agdes de licenciamento que tenham por objeto alteracdes
ao uso do solo;

g) Efetuar as vistorias para a concessao de autorizagbes de utilizagao e de divisdo em pro-
priedade horizontal;

h) Emitir parecer sobre a demoli¢gdo de prédios e ocupacgao da via publica;

i) Emitir pareceres sobre operagdes relativas a destaques e loteamentos e sobre a execugao
de obras isentas de licenga ou comunicacéao prévia;

J) Estabelecer o valor de caugao para obras de infraestruturas em loteamentos urbanos;

k) Promover processos de obras coercivas;

/) Apreciar e propor a aprovagao as telas finais;

m) Emitir parecer sobre a autorizagéo de utilizagao e a constituicao de propriedade horizontal;

n) Proceder a recegao provisoéria, em conjunto com outros servigos municipais com atri-
buigbes no ambito dos projetos de loteamento, das infraestruturas e equipamentos a cargo dos
promotores;

o) Propor a demoligdo total ou parcial das edificagdes que ameacem ruina ou constituam perigo
para a saude e seguranga das pessoas;

p) Promover e acompanhar os estudos de ordenamento do territério, nomeadamente os es-
tudos formatados em plano diretor municipal e sua atualizacéo;

q) Promover, executar, licenciar e fiscalizar a gestao e correta utilizagéo do solo;

r) Promover a concegéo e manutengao de um sistema de informagao e de uma base de dados
georreferenciados;

s) Assegurar a manutencao da informacgéo do Plano Diretor Municipal, analisando os desvios
e propostas de corre¢cao do modelo adotado;

t) Elaborar os estudos e regulamentos necessarios a melhoria das areas urbanas existentes
e ao estabelecimento da perspetiva funcional, técnica, estética e ambiental, integrando todas as
componentes — espacos verdes, acessibilidades e equipamentos sociais;

u) Coordenar, organizar ou realizar tarefas de concegéo urbanistica;

v) Elaborar os planos municipais de ordenamento do territorio (PMOT);

w) Elaborar planos de requalificagdo urbana, bem como de qualificagdo dos nucleos habita-
cionais das diversas localidades, inseridas na area geografica do municipio;

X) Apreciar e dar parecer final sobre os projetos de loteamento urbanos e respetivas alteragdes
e sua conformidade com os planos de ordenamento e legislagao em vigor;

y) Promover a elaboragao de estudos de trafego, de transportes e da rede viaria;

Z) Propor novas técnicas e métodos de planificagao e gestado do territorio, incluindo a progra-
macao de equipamentos e infraestruturas urbanas e a adogdo de mecanismos, critérios e instru-
mentos de compensacao;

aa) Programar as necessidades de terrenos infraestruturados para implantagdo de equipa-
mentos previstos nos planos;

bb) Acompanhar e fiscalizar, em conjunto com outros servigos municipais com atribuicdes no
ambito dos projetos de loteamento, as obras de infraestruturas;

cc) Acompanhar e fazer cumprir a legislagao em vigor, respeitante ao licenciamento e a co-
municagao prévia de obras particulares e loteamentos urbanos;

dd) Efetuar vistorias e peritagens, seja por iniciativa do municipio, seja a requerimento de
particulares;

ee) Receber, registar e assegurar a tramitagdo dos pedidos de certiddo de toponimia e de
caminhos publicos;

ff) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 15.°
Servico de Projetos Técnicos
Revogado
Artigo 16.°
Servigo de Producao e Manutengao
Ao Servico de Producédo e Manutencao compete:

a) Assegurar, por administracao direta ou por empreitada, a construgdo e manutengéo das
infraestruturas e equipamentos municipais;

b) Elaborar as pegas processuais, em articulagdo com os servigos municipais intervenientes,
para a execugao de obras ou prestacao de servigos na area das suas atribuicoes;

c¢) Emitir parecer e efetuar o acompanhamento técnico das obras das entidades que operam
no subsolo, nomeadamente das concessionarias das redes e servigos de telefones, eletricidade
e outros;

d) Zelar pela qualidade da iluminagao publica, efetuando a articulagdo com a concessionaria
correspondente;

e) Acompanhar a fiscalizagao e recegao das obras de infraestruturas efetuadas por promotores
privados no ambito dos processos de loteamento;

f) Efetuar todos os trabalhos de carpintaria, serralharia, pintura e eletricidade que lhe sejam
solicitados;

g) Prestar assisténcia as maquinas e viaturas municipais;

h) Zelar para que a maquinaria, o equipamento e as instala¢gdes se mantenham em condi¢des
de operacionalidade, conservagéo, limpeza e arrumagao;

i) Assegurar a existéncia de materiais necessarios a execugao das agdes;

J) Gerir a cedéncia de maquinas e viaturas municipais;

k) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 17.°
Servigo de Aguas e Saneamento Basico
Ao Servico de Aguas e Saneamento Basico compete:

a) Programar e acompanhar a execugao da construgao de ramais, bem como da respetiva
manutencao, limpeza e desobstrucao de fontes, reservatérios e condutas;

b) Colaborar no desenvolvimento de projetos de construgao, ampliagéo e conservagéo de re-
des de distribuigdo publica de aguas, saneamento e aguas pluviais, promovendo a realizagao das
obras por administragao direta ou procedendo as diligéncias adequadas para a sua adjudicagéo e
acompanhando o desenvolvimento do respetivo projeto;

c¢) Operar o sistema de saneamento, promovendo a desobstrugao e desinfegdo das tubagens;

d) Promover a elaboragao e atualizagdo do cadastro da rede de aguas do municipio;

e) Garantir a qualidade e tratamento da agua, bem como a conservagao das respetivas esta-
¢Oes de tratamento;

f) Assegurar a gestao e manutengao dos sistemas de tratamento de esgotos;

g) Assegurar a elaboragao e atualizagdo do cadastro da rede de esgotos do municipio;

h) Acompanhar e fiscalizar, com os demais servigos intervenientes, a construgao de
infraestruturas de agua e saneamento por parte dos promotores privados, em processos de
loteamento;

/) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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Artigo 18.°
Servigo de Transito e Mobilidade
Ao Servigo de Transito e Mobilidade compete:

a) Gerir e manter a sinalizagao rodoviaria e toponimica da responsabilidade do municipio;

b) Emitir pareceres e elaborar estudos sobre o ordenamento do transito, a sinalizagao rodo-
viaria e garantir a sua implementacao;

c¢) Gerir a frota de veiculos municipais;

d) Gerir toda a atividade de transportes do municipio;

e) Gerir a documentacgao e os servicos legalmente exigiveis do parque de viaturas municipais;

f) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 19.°
Servico de Higiene e Ambiente
Ao Servigo de Higiene e Ambiente compete:

a) Assegurar a limpeza e salubridade dos espagos e aglomerados urbanos do municipio;

b) Colaborar na execugédo de medidas que visem a defesa e protegdo do meio ambiente;

c) Fiscalizar e fazer a manutencao dos recipientes destinados ao depdsito do lixo, verificando
se estes correspondem aos padrdes definidos pela administragdo municipal;

d) Assegurar o acompanhamento e a resolugao do destino final dos residuos sélidos urbanos;

e) Promover e colaborar nas desinfegdes periddicas dos esgotos e demais locais, onde as
mesmas se revelem necessarias;

f) Dar apoio a outros servigos que, direta ou indiretamente, contribuam para a limpeza e hi-
giene publicas;

g) Eliminar focos de insalubridade, promovendo agdes periddicas de desratizagcdo e desin-
festagao;

h) Colaborar com outros servigos na limpeza de linhas de agua, rios e ribeiras;

i) Assegurar a gestéo de instalagbes sanitarias publicas;

J) Assegurar as agdes de controlo sanitario previstas na lei;

k) Propor medidas de incentivo a reciclagem e reutilizagdo de residuos;

) Assegurar a gestao dos recintos e equipamentos municipais afetos a mercados e feiras nos
termos da legislagcéo e regulamentacéo em vigor;

m) Estudar e propor as medidas de alteragdo ou racionalizagdo dos espagos dentro dos re-
cintos de mercados e feiras;

n) Zelar pela limpeza e conservagao dos recintos de mercados e feiras;

0) Zelar pela conservagao dos equipamentos e controlar a sua utilizagao;

p) Proceder a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes de pagamento de taxas e tarifas
pelos vendedores;

q) Colaborar com os servigos competentes, nomeadamente na area da salubridade publica;

r) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribui¢des, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 20.°
Servigo de Requalificagdao Urbana e Espagos Verdes
Ao Servico de Requalificacdo Urbana e Espacos Verdes compete:

a) Promover as agdes necessarias com vista a obtengdo de um adequado ambiente urbano,
que assegurem a qualidade de vida com referéncia as novas tematicas ambientais;

b) Gerir a estratégia de espacgos verdes do concelho, no ambito da estrutura ecoldgica principal
e secundaria definida em sede de planos municipais de ordenamento do territério;
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c¢) Propor e executar os projetos de implantagdo de zonas verdes e zelar pela manutengéo
dos espacos verdes de uso publico de enquadramento urbano, designadamente os destinados ao
lazer e a pratica desportiva;

d) Propor e executar os projetos de requalificagdo de espagos publicos sobrantes que, quer
pela dimenséo reduzida quer pela distribuicao na malha urbana, justificam uma reavaliagéo, a qual
devera ser considerada em colaboragdo com o Servico de Transito e Mobilidade;

e) Propor e executar os projetos de requalificagdo de passeios tendo em conta os critérios de
mobilidade urbana e a adequacéo a rua onde se inserem;

f) Propor e executar os projetos de zonas de estacionamento em colaboragdo com o Servigo
de Transito e Mobilidade;

g) Gerir o patriménio arbéreo em meio urbano;

h) Recuperar, conservar e salvaguardar os recursos hidricos e gerir os mesmos;

i) Proceder a gestao dos viveiros municipais;

J) Colaborar na elaboragao de regulamentos municipais para a definicdo dos critérios técnicos a
que deverao obedecer os projetos de loteamentos particulares no que respeita a criagcao e as condi-
¢bes de manutengao de espacos verdes e, na falta daqueles regulamentos, colaborar na apreciagao
desses projetos em colaboragdo com o Servigo de Urbanismo e Ordenamento do Territdrio;

k) Proceder a fiscalizagdo e acompanhamento das obras de infraestruturas gerais de interven-
¢ao urbana, na area respeitante aos espagos verdes, em articulagdo com outros servigos;

/) Elaborar regulamentos municipais da area da especialidade e cartas com identificagdo dos ele-
mentos vegetais, rega e mobiliario urbano com referéncia ao estado de conservagdo do mesmo, necessi-
dade de intervengao, remogao e ou substituicdo, em colaboragdo com o Servigo de Higiene e Ambiente;

m) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 21.°

Gabinete Técnico Florestal
Ao Gabinete Técnico Florestal compete:

a) Acompanhar as politicas florestais;

b) Acompanhar e prestar informagao no ambito dos instrumentos de apoio a floresta;

c) Promover as politicas e as agdes no ambito do controlo e erradicacédo de agentes bibticos
e de defesa contra agentes abidticos;

d) Elaborar os planos municipais da area de especialidade;

e) Gerir as comissdes municipais da area de especialidade;

f) Proceder ao registo cartografico anual de todas as a¢des de gestdo de combustiveis;

g) Recolher, registar e atualizar a base de dados da Rede de Defesa da Floresta contra In-
céndios (RDFCI);

h) Prestar apoio técnico na construgado de caminhos rurais no ambito da execugéo dos Planos
Municipais de Defesa da Floresta;

i) Preparar e elaborar o quadro regulamentar respeitante ao licenciamento de queimadas, de
fogo de artificio ou de outros artefactos pirotécnicos e acompanhamento dos trabalhos de gestéo
de combustiveis;

J) Emitir pareceres quanto a dominialidade dos caminhos rurais e elaborar a carta de caminhos
publicos;

k) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 22.°

Subunidade Organica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas
A Subunidade Organica de Apoio Administrativo ao Agrupamento de Escolas compete:

a) Prestar apoio administrativo ao Agrupamento de Escolas de Reguengos de Monsaraz nas
areas de gestao de recursos humanos, financeira, contratagéo publica, expediente e arquivo;
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b) Prestar atendimento e informagéo aos alunos e encarregados de educagao assegurando
a gestédo administrativa dos processos dos alunos;

c) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no dmbito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 23.°

Subunidade Organica Arquivo Municipal
A Subunidade Organica Arquivo Municipal compete:

a) Organizar e gerir o arquivo administrativo do Municipio;

b) Catalogar e arquivar todos os documentos, livros e processos que lhe sejam remetidos
pelos diversos servigos;

c¢) Promover a informatizagao e digitalizagdo do arquivo administrativo bem como gerir o seu
processo de externalizagao;

d) Promover a difusédo e a microrreprodugédo de documentos de interesse;

e) Elaborar instrumentos de descrigéo e pesquisa;

f) Promover agdes de difusao;

g) Executar ou dirigir os trabalhos com vista a conservagéao e restauro de documentos;

h) Definir as regras de organizagao e classificagdo dos arquivos administrativos;

i) Definir o plano de incorporagdes para os diversos servigos da autarquia;

J) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 23.°-A
Subunidade Organica Biblioteca Municipal
A Subunidade Organica Biblioteca Municipal compete:

a) Gerir a biblioteca municipal e assegurar a seleg¢ao, aquisi¢cao, tratamento técnico, conser-
vagao e promogao do respetivo acervo bibliografico;

b) Manter a atualizagao dos seus fundos bibliograficos;

c¢) Fornecer informacgéo atualizada aos seus utilizadores;

d) Assegurar os diversos servigos de leitura (presencial, domiciliaria e virtual);

e) Organizar e apoiar as atividades de animacgao das bibliotecas e de promog¢ao do livro e da
leitura, colaborando, quando necessario, com outras entidades;

f) Realizar exposigoes, coloquios, conferéncias, sessbes de leitura, encontros com escritores
e outras atividades de animacao cultural;

g) Efetuar pesquisas bibliograficas e sua difusao;

h) Editar publicagbes de autores locais ou relacionadas com assuntos locais;

i) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no dmbito das suas atribui¢cdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 23.°-B
Servigo de Educagéao
Ao Servigo de Educagao compete:

a) Promover o desenvolvimento qualificativo do sistema de educagao no municipio, tendo em
conta as necessidades identificadas;

b) Assegurar a gestao dos equipamentos educativos que se encontrem no ambito das com-
peténcias municipais;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.°101 25 de maio de 2021 Pag. 360

c¢) Proceder ao levantamento das necessidades dos alunos mais carenciados e propor apoios
no ambito da agao social escolar;

d) Providenciar pelo fornecimento de refei¢gdes, assegurando o funcionamento dos refeitérios
escolares;

e) Assegurar a organizagao e funcionamento dos transportes escolares em parceria com o
Servico de Transito e Mobilidade;

f) Preparar as decisdes de apoio financeiro e técnico as bibliotecas escolares;

g) Propor apoios a concretizagdo de planos de atividades das escolas no ambito de agbes
socioeducativas, projetos educacionais especificos e de intercambio escolar, dando prevaléncia
aos que visem fomentar o conhecimento da histéria e realidade fisica, politico-administrativa, eco-
némica, patrimonial ou humana do concelho;

h) Apoiar as campanhas de educagéo civica e as de promogao de estilos de vida saudaveis;

i) Elaborar programas de divulgacao cientifica e outras medidas de formagao nas areas cien-
tificas e tecnoldgicas, com vista, designadamente, a utilizagdo das novas tecnologias;

J) Promover o funcionamento das atividades de enriquecimento curricular no 1.° ciclo do ensino
basico e da componente de apoio a familia no ensino pré-escolar;

k) Organizar visitas de estudo, encontros, festividades, dias comemorativos ou de apoio ao
processo educativo em colaboragdo com as diversas institui¢des escolares do concelho;

) Assegurar a realizagédo dos objetivos e programas municipais na area da educagao;

m) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuicdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 24.°

Servigo de Cultura
Ao Servigo de Cultura compete:

a) Assegurar a gestdo dos equipamentos culturais e promover os respetivos programas de
animacao;

b) Implementar os eventos culturais, por si ou em colaboragdo com outros agentes culturais
do concelho;

¢) Inventariar e preservar o patrimonio cultural do municipio, promovendo o seu conhecimento,
divulgagéo e animagao, por forma a potenciar a sua fungéo cultural e educativa;

d) Acompanhar as obras publicas e privadas que se prevejam possam oferecer a descoberta
de vestigios historicos no territério do municipio, identificando os testemunhos encontrados;

e) Recolher e tratar a documentacgao relevante sobre matérias de reconhecido interesse his-
térico local;

f) Promover e apoiar planos de agdo para a preservagao dos valores culturais tradicionais,
nomeadamente o artesanato e a etnografia;

g) Apoiar coletividades, associagdes, unidades de produgao e grupos artisticos e culturais;

h) Assegurar o controlo, a defesa e a inventariagdo das jazidas arqueoldgicas existentes no
municipio;

i) Assegurar a realizagdo de exposi¢des temporarias e permanentes;

J) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigbes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 25.°

Servigo de Desporto
Ao Servigo de Desporto compete:

a) Assegurar a gestao dos equipamentos desportivos municipais;

b) Programar a construgéo ou reabilitagdo de equipamento desportivos;

c) Desenvolver atuagbes que visem o adequado comportamento social e o espirito desportivo
nos locais de competigao;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.°101 25 de maio de 2021 Pag. 361

d) Desenvolver e promover projetos desportivos na area do lazer, ocupagao dos tempos
livres, formagdo e ensino, competi¢do e espetaculo, incentivando a pratica desportiva no
concelho;

e) Responder as necessidades de manutengao da salude através da atividade fisica;

f) Promover e apoiar agdes de fomento da atividade ludica e desportiva junto da popula-
¢ao escolar, em articulacdo com os estabelecimentos de ensino e as entidades desportivas do
concelho;

g) Colaborar, apoiar e acompanhar as associagdes, coletividades e clubes desportivos no
desenvolvimento desportivo do concelho, segundo as orientagdes municipais e os instrumentos
reguladores existentes;

h) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no &mbito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 26.°

Servigo de Agéao Social
Ao Servigo de Agao Social compete:

a) Implementar as politicas municipais de agao social, designadamente as de apoio a infancia,
aos idosos, a populacao portadora de deficiéncia e aos carenciados;

b) Gerir o Conselho Local de Agao Social (CLAS);

c) Efetuar e manter atualizado o diagnostico social e identificar as caréncias da populagao
(em geral e de grupos especificos);

d) Fomentar e apoiar o desenvolvimento da atividade social por outros agentes e entidades
cuja atividade seja de interesse municipal,

e) Avaliar e recolher as sugestdes das populagdes sobre o funcionamento dos servigos de
saude;

f) Propor medidas com vista a intervengdo do municipio em 6rgaos de gestao relacionados
com a saude;

g) Colaborar com os servigos de saude no diagnéstico da situacao sanitaria da comunidade,
bem como nas respetivas campanhas de profilaxia, prevencao e educagio para a saude;

h) Apresentar propostas para o municipio diligenciar junto dos organismos oficiais agdes com
vista a melhoria condi¢des de saude;

i) Assegurar o diagnostico sistematico da situagéo existente no dominio da habitagéo social,
nomeadamente em articulagdo com outras entidades;

J) Acompanhar e divulgar as medidas e os programas sociais no ambito da habitagéo;

k) Desenvolver os processos de atribuigao e utilizagdo da habitagdo social municipal e asse-
gurar a gestdo do processo social inerente;

/) Colaborar em programas de recuperagao de areas degradadas;

m) Estimular e apoiar a criagdo de associagdes e instituicdes particulares de solidariedade
Social (IPSS);

n) Criar e gerir equipamentos sociais de ambito municipal;

o) Promover e apoiar projetos e agdes que visem a insergéo ou reinsergao socio-profissional
dos municipes;

p) Assegurar o estabelecimento de parcerias com as escolas, 0os agentes e outras estruturas
culturais e desportivas existentes no concelho;

q) Garantir a prestagao de informagao a comunidade no &mbito do apoio ao consumidor;

r) Desenvolver, de acordo com as normas regulamentares em vigor, o processo de atribuigdo
de apoios a associac¢des de cariz social;

s) Desempenhar quaisquer outras tarefas, no ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.
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CAPITULO llI

Organizacgao dos servigos

Artigo 27.°
Organizagao dos servigos

A organizacgao dos servigos do Municipio de Reguengos de Monsaraz € representada no
seguinte organograma:
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