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Municipio de Reguengos de Monsaraz

Apoio no ambito da Agao Social Escolar aos beneficiarios do
Rendimento Social de Inserc¢do e/ou Cartao Social do Municipe

ficha de servigo

Area de atuagdo: Educacdo

Descri¢ao do Servigo: | A candidatura para atribuicdo de apoio no ambito da agdo social escolar
consiste no apoio através de livros de fichas complementares aos manuais
escolares para os alunos dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e do ensino
secundario.

Canais de interagdo: | ¢ Presencial;

e Correio postal;
¢ Meios Eletrdnicos:
- Servicos Online;
- Correio Eletrénico;
- Telefone (nos termos previstos pela lei).

1. Como realizar

1.1. Submissdo do pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao(a) Presidente da Camara
Municipal, devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel no Balco Unico, no site
WWW.Cm-reguengos-monsaraz.pt e nos servicos online.

ConsideragGes a tomar na submissdo do seu pedido:

A. Requerente
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e

por conta do requerente. Pode atuar na qualidade de:

» Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com
plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

* Mandatario — Figura escolhida livremente pelo requerente quando este Ihe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuragdo. Deve ser
anexado documento que o comprove;

* Gestor(a) de Negdcios — Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou
contratualmente autorizada;

* Qutros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificagdes/Comunicagdes:
O correio postal é o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de
consentimento para a sua utilizagdo. Se pretender ser notificado por meios eletrénicos devera dar
consentimento prévio no requerimento inicial tendo as seguintes opc¢des:
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Municipio de Reguengos de Monsaraz

e Caixa Postal Eletrénica (Via CTT);

* Telefone;

e E-mail.

A ativacdo da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da Via CTT.
No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificagdes/comunicacBes poderdo ser
efetuadas pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
* Se submeter o requerimento através dos Servigos Online, o uso da Chave Movel Digital ou do
Cartao do Cidadao sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

* Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a
assinatura eletrdnica qualificada do Cartdo do Cidaddo, preferencialmente, ou a assinatura
autografa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do
sistema informatico;

 Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrdnica
gualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

* Se submeter o requerimento Via Postal/correio deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:
* Formato PDF - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

* Digitalizagdo de documentos - Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos. Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

» Formato DWF - Para todas as pecas desenhadas do(s) projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatdria também em formato vetorial,

» Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos,
plantas de sintese e plantas de implantagao).

2. O que devo saber

2.1. Ambito do pedido

O apoio social escolar reveste a natureza de uma atribuicdo de apoio aos beneficidrios do
Rendimento Social de Insercdo e/ou Cartdo Social do Municipe que se encontrem em situacdo de
caréncia socioeconémica comprovada, designadamente de livros de fichas complementares aos
manuais escolares para os alunos do 2.2 Ciclo, 3.2 Ciclo e Ensino Secundario.

Apds formalizacdo do pedido, a Camara Municipal ird apreciar o conteddo do mesmo para
posterior decisdo.

2.2. Custo estimado

Né&o aplicavel

2.3. Meios de pagamento

Né&o aplicavel

2.4. Legislagdo aplicavel

Despacho n.2 8452-A/2015, de 31 de julho, na sua redacdo atual.

Apartado 6, 7201-970 Reguengos de Monsaraz Tel. +(351) 266 508 040 | geral@cm-reguengos-monsaraz.pt
NIPC: 507 040 589 WWW.Cm-reguengos-monsaraz.pt

FS_EDU_apoio-ASE _20230721 Pigina2de4


https://www.ctt.pt/particulares/receber/viactt/
https://www.cm-reguengos-monsaraz.pt/servicosonline/
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/despacho/8452-a-2015-69927755

Cofinanciado por:

Municipio de Reguengos de Monsaraz

2.5. Informagdes RGPD

O Municipio de Reguengos de Monsaraz enquanto Responsavel pelo Tratamento dos Dados,
assegura que os dados pessoais recolhidos serdo exclusivamente utilizados para tratamento dos
pedidos. O Municipio de Reguengos de Monsaraz ndo partilha os seus dados com terceiros.
Enquanto titular de dados, poderd exercer, a qualquer momento, os seus direitos de acesso,
retificacdo, apagamento, limitacdo, oposicdo e portabilidade através de solicitacdo para os
seguintes contactos:

Responsdvel pelo Tratamento de Dados — geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

Encarregado de Protecdo de Dados — dpo@cm-reguengos-monsaraz.pt

Para mais informagdes consulte a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais
disponivel no site em https://www.cm-reguengos-monsaraz.pt/politica-privacidade/.

2.6. Entrega do requerimento/contactos

Presencial: Balcio Unico Municipal

Morada: Rua 1.2 de Maio, Reguengos de Monsaraz

Telefone: (+351) 266 508 049 | (+351) 266 508 040

E-mail: bu.reguengos@cm-reguengos-monsaraz.pt (Balcdo Unico)

Horério de funcionamento: Segunda a sexta-feira das 08h30m as 16h30m (Balc3o Unico)
Por correio: Municipio de Reguengos de Monsaraz

Apartado 6, 7201-970 Reguengos de Monsaraz

3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emiss3o/decisdo

10 dias Uteis apds a data de encerramento do periodo de candidatura.
3.2. Validade da pretensdo
O ano letivo a decorrer

3.3. Servicos relacionados

Transporte escolar

o 4. Documentos a apresentar
Assinatura
N Documentos a apresentar Formato ..
50 digital
N Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade; PDF; PDF/A Sim
S Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de
) PDF; PDF/A Sim

8. representante; /

Documento comprovativo de matricula da Instituicdo de Ensino do PDF: PDF/A Sim

] ano letivo anterior; ’

‘ Documento comprovativo de matricula da Instituicdo de Ensino do PDF: PDF/A Sim

ano letivo atual; ’
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4. Documentos a apresentar

Documentos a apresentar

Documento comprovativo do posicionamento nos escalGes de
atribuicdo do abono de familia, emitido pelos Servigos de Seguranca
Social, ou pelo servigo processador, quando se trate de trabalhadores
da Administracdo Publica;

Documento comprovativo da composi¢dao do agregado familiar
emitido pela Junta de Freguesia da drea de residéncia ou pelos
Servigos de Finangas;

Cartado Social do Municipe do aluno;

Documento comprovativo de que o agregado familiar é beneficidrio do
RSI (Rendimento Social de Insercdo).
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