Municipio de Reguengos de Monsaraz

Ficha de Servico

Acdo Social Escolar: Livros de fichas escolares (RSI e Cartdo Social)

Area de negécio: Educacio

Permite solicitar os livros de fichas complementares aos manuais escolares para os alunos dos 2.2 e 3.2
Tipo de pedido: ciclos do ensino basico e do ensino secundario que sejam beneficiarios do Rendimento Social de Insergdo
(RSI) e/ou do Cartdo Social do Municipe.

® Presencial;
e Correio postal;
) . . * Meios Eletronicos:
Canais de interacdo: . .
o  Servigos Online;
o  Correio Eletrénico;

o Telefone (nos termos previstos pela lei)

Nota: Esta ficha de servico tem carater informativo e ndo dispensa a consulta da legislacdo e regulamentos municipais aplicaveis. Para
informagdes mais detalhadas ou especificas, contacte o Servigo de Educacgdo.

Como realizar

Submissdo do pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de requerimento, dirigido ao(a) Presidente da Camara Municipal, devidamente instruido,
de acordo com o modelo disponivel no Balcdo Unico do Municipio de Reguengos de Monsaraz, no site https://www.cm-reguengos-
monsaraz.pt e/ou nos servicos online.

Servigos online

1. Registe-se ou aceda aos servigos online do municipio com o Cartdo de Cidaddo ou a Chave Movel Digital do aluno. Se ndo estiver
registado, o registo sera automatico ou serd contactado pelos servigos de Informdtica do municipio.

2. Preencha o formulario e anexe os documentos necessarios digitalizados.
3. Valide e submeta o formulario

Por email

1. Descarregue, preencha e assine o requerimento;

2. Envie o requerimento e os os documentos necessarios digitalizados para educacao@cm-reguengos-monsaraz.pt;

Presencialmente

Pode apresentar a candidatura presencialmente no Servico de Educacdo do municipio apresentando a documentagdo necessaria.
Por correio

1. Descarregue, imprima e assine o requerimento;

2. Envie por carta registada o requerimento assinado e os os documentos necessarios, juntando cépia do documento de
identificacdo devidamente autorizada para o efeito (para confirmagdo da assinatura) para:

* Municipio de Reguengos de Monsaraz, Apartado 6, 7201-970 Reguengos de Monsaraz
Consideragbes a tomar na submissdo do seu pedido:

Requerente Ofa aluno/a. No caso de o/a requerente ser menor de idade o representante € a entidade singular ou coletiva
com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta do(a) requerente.

Representante Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta
do(a) requerente.

O representante pode atuar na qualidade de:
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NotificagBes/
Comunicagdes:

Assinatura do
pedido:

Formato digital dos
documentos:

Nota:

Municipio de Reguengos de Monsaraz

* Encarregado de educagdo- Em situages em que os pais ndo exercem as responsabilidades parentais, o
encarregado de educagdo pode ser quem tem menores a residir consigo ou confiados aos seus cuidados,
seja por decisdo judicial, por exercicio de fungdes em instituicdes com menores, ou por autoridade de facto
ou delegacdo.

¢ Pai ou mde- S3o os representantes legais naturais, exercendo o poder familiar e a responsabilidade
parental, salvo decisdo judicial em contrério.

* Representante Legal — Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou consciéncia.
Deve ser anexado documento que 0 comprove;

e Qutros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a
sua utilizagdo.
Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento prévio no requerimento inicial
tendo as seguintes opg¢des:

1. Caixa Postal Eletronica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. E-mail.
A ativacdo da caixa postal eletronica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da ViaCTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servigos Online as notificagdes/comunicac¢bes poderdo ser efetuadas
pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

e Se submeter o requerimento através dos Servigos Online, o uso da Chave Modvel Digital ou do Cartdo do
Cidadao sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

* Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve utilizar a
assinatura eletrdnica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autografa
(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema informatico;

¢ Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica qualificada
(assinatura digital) do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

* Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita) e juntar copia do
documentos de identificagdo devidamente autorizada para o efeito.

e Formato PDF ou PDF/A — Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em
formato digital;

e Digitalizagdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos documentos
escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos digitalizados que
contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores.

* 56 existe a necessidade de jungdo de documento de identificagdo de entidades singulares, (requerente ou representantes) no
caso em que o requerimento seja apresentado por correio postal ou por correio eletrénico com assinatura manuscrita.

* Em caso de atendimento presencial, para as referidas entidades singulares, bastara a exibicdo do documento de identificacdo
para a recolha dos dados de identificacdo necessérios ao pedido sem necessidade de retengdo/reprodugdo do mesmo.
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Municipio de Reguengos de Monsaraz

O que devo saber

Ambito do Pedido

A oferta dos livros de fichas complementares aos manuais escolares para os alunos dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e do ensino
secundario consiste numa candidatura a este apoio disponivel apenas para as seguintes situagbes:

- 0(a) aluno(a) tem de estar matriculado(a) numa escola pertencente a rede de escolas do ensino publico de Reguengos de
Monsaraz em um dos seguintes niveis de ensino:

2.9ciclo (5.2 e 6.2 anos de escolaridade);
3.9ciclo (7.2a 9.2 anos de escolaridade)
ensino secundarios (10.2 a 12.2 anos de escolaridade)

- o(a) aluno(a) tem de comprovar que se encontra em situacdo de caréncia econémica sendo beneficiario(a) do Rendimento Social
de Insercdo (RSI) e/ou do Cartdo Social do Municipe.

Custo Estimado
Néo aplicavel
Legislagdo aplicavel

* Decreto-Lei n.2 55/2009: Regime juridico aplicavel a atribuicdo e ao funcionamento dos apoios no dmbito da a¢do social escolar

® Despacho n.2 8452-A/2015: Regula as condicSes de aplicacdo das medidas de acdo social escolar, da responsabilidade do
Ministério da Educacdo e Ciéncia e dos municipios

e Lein.2 46/86: Lei de Bases do Sistema Educativo
e Decreto-Lei n.2 4/2015: CAdigo do Procedimento Administrativo — CPA

Protegdo de dados

O Regulamento Geral de Protecdo de Dados é aplicavel as pessoas singulares.

Ao entregar/enviar um requerimento ou pedido nos nossos servicos, o Municipio de Reguengos de Monsaraz enquanto
Responsavel pelo Tratamento dos Dados, assegura que os dados pessoais recolhidos serdo exclusivamente utilizados para
tratamento do presente pedido.

O Municipio de Reguengos de Monsaraz ndo partilha os seus dados com terceiros, salvo nos casos exigidos por lei.

O requerente, enquanto titular de dados, podera exercer, a qualquer momento, os seus direitos de Acesso, Retificacdo,
Apagamento, Limitacdo, Oposicdo e Portabilidade.

Pode fazé-lo através de solicitagdo para os seguintes contactos:

- Responsavel pelo Tratamento de Dados: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

- Encarregado de Protecdo de Dados: dpo@cm-reguengos-monsaraz.pt

Para mais informagdes consulte a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais disponivel no site em https://www.cm-
reguengos-monsaraz.pt/politica-privacidade/.

Contactos

Praca da Liberdade, Apartado 6, 7201-970 Reguengos de Monsaraz
09h00-12h30 e 14h00-17h00
Tel: (+351) 266 508 040

Email: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

Municipio de Reguengos de
Monsaraz

Web: https://www.cm-reguengos-monsaraz.pt

Avenida Dr. Joaquim Rojdo (Antiga Estacdo da CP), Reguengos de Monsaraz
09h00-12h30 e 14h00-17h30
Tel. (+351) 266 503 309

Email: educacao@cm-reguengos-monsaraz.pt

Servigo de Educago
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Municipio de Reguengos de Monsaraz

O que posso esperar

Prazos

Apds formalizagdo do pedido, a Cdmara Municipal ird apreciar o conteddo do mesmo para posterior decisdo num prazo de 10 dias
Uteis ap0s a data de encerramento do periodo de candidatura.

O prazo para entrega das candidaturas é definido anualmente por edital.
Validade

A candidatura é/ou atribuicdo do apoio sé sdo validas durante o ano letivo em causa. Deve ser renovado todos os anos.

Documentos instrutdrios

e Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade do requerente para apresentar o pedido (quando o pedido é enviado por email
ou correio postal);

e Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante, quando aplicavel;
¢ Documento comprovativo de matricula da Instituicdo de Ensino do ano letivo anterior;
e Documento comprovativo de matricula da Instituicdo de Ensino do ano letivo atual;

e Documento comprovativo do posicionamento nos escaldes de atribuicdo do abono de familia, emitido pelos Servigos de
Seguranca Social, ou pelo servigo processador, quando se trate de trabalhadores da Administragcdo Publica;

e Documento comprovativo da composicdo do agregado familiar emitido pela AT — Autoridade Tributaria (servicos de Finangas) ou
pela Segurancga Social;

e Cartdo Social do Municipe do aluno;
e Documento comprovativo de que o agregado familiar é beneficidrio do RSI (Rendimento Social de Insergdo).

e Qutros documentos que considere pertinentes para o processo ou que sejam solicitados pelo Municipio de Reguengos de
Monsaraz.
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