Municipio de Reguengos de Monsaraz

Proposta de atribuicao ou alteracao de topénimo

Instrugdes do pedido

1. Pedido

Permite iniciar um processo, de iniciativa particular ou decorrente de operac¢des urbanisticas, de atribuicdo ou
alteracdo de toponimo a um espaco publico.

1.1. Asaber
Regulamento Municipal de Toponimia e Numeracdo de Policia
Artigo 10.2- Competéncia para atribuicdo de topénimos

Compete a Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz, por iniciativa prépria ou sob proposta de outras
entidades, deliberar a atribuicdo de topdnimos ou ainda proceder a alteracdo de topdnimos ja existentes,
consultada a Comissdo Municipal de Toponimia e apds parecer da correspondente Junta de Freguesia.

Artigo 12.2- Iniciativa

1- O processo de atribuicdo ou alteracdo de topdnimos inicia-se oficiosamente ou a requerimento dos
interessados.

2- O processo de atribuicdo de topdénimo, de iniciativa particular, é instruido com os seguintes elementos:
a) Requerimento dirigido ao Presidente da Camara Municipal;
b) Planta de localizacdo do local a atribuir ao topdnimo, a escala de 1/2000;
c) Curta biografia ou descricdo que justifique a atribuicdo do topdnimo.

Artigo 13.2- Iniciativa obrigatdria

1- Com a emissdo do alvarad de loteamento ou alvarad das obras de urbanizacdo que impliquem a criacdo de
espacos publicos sujeitos a atribuicdo de topdnimos, inicia-se o processo de atribuicdo de topdnimos aos
respetivos edificios.

2- Para efeitos do nimero anterior, devem os respetivos projetos contemplar pecas desenhadas, identificando
0s espacgos sobre 0s quais recaiam os topdnimos a aprovar.

(...)
Artigo 14.2- Critérios para atribuicdo de topénimos
1- A atribuicdo de topdnimos devera obedecer, em regra, aos seguintes critérios:

a) Ter cardter popular e tradicional;
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b) Ter origem em nomes de paises, cidades, vilas e aldeias nacionais ou estrangeiros que, por algum
motivo, estejam ligados ao concelho de Reguengos de Monsaraz, ou as freguesias a que digam respeito;

c) Reportar-se a datas com significado histérico-cultural para a vida do concelho ou do Pais;

d) Reportar-se a riqueza cultural e popular do concelho de Reguengos de Monsaraz, ou das freguesias
a que digam respeito;

e) Ser antropdnimo de figuras de relevo concelhio, nacional ou mundial;
f) Reportar-se a nomes de flora ou fauna.

2- As designacdes toponimicas do Concelho ndo poderdo, em caso algum, ser repetidas na mesma localidade
nem suscetiveis de confusdo com outro ou outros ja existentes.

3- Podem ser atribuidas iguais designacdes toponimicas, desde que estas se situem em diferentes localidades
do concelho.

4- Ndo se consideram designacdes iguais as que sdo atribuidas a vias comunicantes de diferente classificacao
toponimica, tais como rua e travessa ou beco, rua e praceta e designacdes semelhantes.

Artigo 15.2- AlteracBes de topdnimos
1- As designacdes toponimicas atuais devem manter-se, salvo razdes atendiveis, nomeadamente:
a) Por motivos de reconversao urbanistica;

b) Existéncia de topdnimos considerados inoportunos, iguais ou semelhantes, com reflexos negativos
nos servicos publicos e nos interesses dos municipes;

c¢) Por motivos de reposicédo de designacdo histérica ou tradicional.

2- Sempre que se proceda a alteracdo dos toponimos deverd, na respetiva placa toponimica, manter-se uma
referéncia a anterior designacao.

Artigo 16.9- Publicitacdo e divulgacdo de topdnimos

1- Todas atribuicBes e alteracdes de topdnimos sdo publicadas em Edital afixados nos locais de estilo, nas sedes
das Juntas de Freguesia e na pdagina oficial da Internet do Municipio e devem ser comunicadas pelo Municipio
a Conservatoria do Registo Predial, a Reparticdo de Financas, as Juntas de Freguesia, a GNR e aos CTT- Correios.

2- A comunicagdo a Conservatéria do Registo Predial, prevista no nimero anterior, deve ocorrer até ao fim do
més seguinte ao da verificacdo das alterages, nos termos do artigo 33.2 do Cédigo do Registo Predial,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 224/84, de 6 de julho, na sua redagdo atual.

(..)
Artigo 20.2- Competéncia para execugao, afixagdo e manutengdo

1- Nos termos da alinea dd), do n.2 1 do artigo 16.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, compete as
respetivas Juntas de Freguesia a execucdo, afixacdo e manutencdo das placas toponimicas, sendo
expressamente vedados aos particulares, proprietarios, inquilinos ou outros, a sua afixacdo, deslocacao,
alteracdo ou substituicdo.
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2 - As placas eventualmente afixadas em contravencdo ao numero anterior sdo removidas sem mais
formalidades pelos servicos municipais.

3- Os proprietarios dos imdveis em que devem ser colocadas as placas ficam obrigados a autorizar a sua
afixacdo.

Artigo 21.2 - Execucdo, afixacdo e manutencdo de placas toponimicas em novos arruamentos e novas
urbanizagGes

1- Nas novas urbanizac@es e loteamentos, é da responsabilidade do titular da operacao urbanistica a execucdo
e afixacdo dos suportes e placas toponimicas e a sua manutencdo até a rececdo definitiva das obras de
urbanizacdo.

2 - O titular da operacdo urbanistica poderd colocar placas provisdrias sempre que ndo seja possivel
implementar as definitivas, assumindo o seu pagamento e colocagdo posterior.

3- N&do serdo rececionadas as obras de urbanizacdo sem que se verifique o cumprimento do disposto nos

ndmeros anteriores.

2. Documentagao a apresentar

e Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade do requerente de qualquer direito que confira a faculdade
de apresentacdo do pedido, nomeadamente:

o Copia simples da Certiddo da Conservatdria do Registo Predial- Certiddo da descricdo e de
todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatéria do registo predial referente ao
prédio ou prédios abrangidos, ou indicacdo do cédigo de acesso a certiddo permanente do
registo predial, e eventuais contratos que demonstrem a legitimidade do requerente;
guando omissos, a respetiva certiddo negativa do registo predial.

Mesmo que tenha preenchido o campo “Cédigo da Certiddo Predial Permanente” com o
codigo de acesso a certiddo permanente do registo predial referente ao prédio ou prédios
abrangidos pela operagdo urbanistica, sugere-se a juncdo da Certiddo da Conservatodria do
Registo Predial.

o Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualguer direito que confira a
faculdade de realizacdo da operacdo ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em
sua representacdo, sempre que tal comprovacdo ndo resulte diretamente da Certiddo da
Conservatoria do Registo Predial.

o Certiddo da Conservatoria do Registo Comercial, caso o requerente seja uma pessoa coletiva.
Mesmo que tenha preenchido o campo “Cddigo da Certiddo Comercial Permanente” deste
formulario, sugere-se a juncdo da Certiddo da Conservatodria do Registo Comercial, de forma
a evitar atrasos na apreciacdo do pedido caso o cédigo contenha lapsos no seu
preenchimento.

e Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante, quando aplicavel;
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e Planta de localizagdo a escala 1/2000;
e  Curta biografia ou descrigdo que justifique a atribuicdo do topdnimo;

e Qutros documentos que considere pertinentes para o processo ou que sejam solicitados pelo

municipio.

2.1. Identificacao

2.1.1. Requerente

O requerente ¢ a entidade, singular ou coletiva, com legitimidade para iniciar o procedimento.
Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade do requerente:

a) Pessoas singulares
e Se utilizar a assinatura digital ndo é necessaria a apresentacdo de documentos, mas lembre-se que o

documento ndo pode ser impresso. Tem de ser entregue em formato PDF/A.

e Se utilizar os servicos online como utilizador autenticado ndo é necessdria a entrega de documentacao.

¢ No caso de entrega presencial deve apenas exibir o(s) documento(s) de identificacdo quando lhe for
solicitado;
* No caso de envio por carta registada, deverd anexar cépia do(s) documento(s) de identificacdo

devidamente autorizada(s).

b) Outros casos
¢ Pessoa Coletiva: Documento de identificagdo fiscal;

* AssociacOes, Coletividades, Grupos, Clubes, etc: Ata de tomada de posse no caso da Dire¢do; Ata ou
declaragdo com poderes no caso das sec¢des ou grupos que integrem coletividades.

» ComissGes de Festas: Documento comprovativo da sua condi¢cdo como festeiro ou membro da comissao
de Festas.

* Empresas, Sociedades: Certiddo do registo comercial ou cédigo da certiddo permanente

2.1.2. Representante

O representante é a entidade, singular ou coletiva, com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no

interesse e por conta do requerente. Pode atuar na qualidade de:

» Representante Legal: Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou

consciéncia. Deve ser anexado documento que o0 comprove;

* Mandatario: Figura escolhida livremente pelo requerente quando este Ihe concede poder para exercer
de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuracdo. Deve ser anexado documento

gue 0 comprove;
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 Gestor(a) de Negdcios: Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou
contratualmente autorizada;

e Qutros: deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo.
Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante

* Pessoa singular: Procuracdo ou outro documento que ateste a capacidade de representar o requerente
na sua auséncia.

* Pessoa Coletiva: Documento de identificacdo fiscal; Comprovativo de que possui os poderes legais para
representar a pessoa coletiva.

* AssociacGes, Coletividades, Grupos, Clubes, etc: Ata de tomada de posse no caso da Dire¢do; Ata ou
declaracdao com poderes no caso das sec¢des ou grupos que integrem coletividades.

» ComissOes de Festas: Documento comprovativo da sua condi¢cdo como festeiro ou membro da comissao
de Festas.

» Empresas, Sociedades: Certiddo do registo comercial ou cédigo da certiddo permanente

2.2. Formato digital dos documentos

e Formato PDF: Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em formato
digital;

* Digitalizagdo de documentos: Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos documentos
escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos digitalizados que
contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

» Formato DWFx: Para todas as pecas desenhadas do(s) projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatdria também em formato vetorial;

» Formato DWG ou DXF: Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos, plantas
de sintese e plantas de implantagdo).

3. Emissao da decisao

O Servico de Expediente Urbanistico do Municipio de Reguengos de Monsaraz remeterd, no prazo maximo de
15 dias, apds a emissdo do Alvara, a Junta de Freguesia da respetiva drea geografica e a Comissdo, planta
sintese ou outra peca grafica técnica equivalente das operac¢Bes urbanisticas a que respeita o n.2 1 para efeitos
de emissdo de parecer sobre a proposta toponimica.

Em caso de espaco publico sem atribuicdo de topdnimos, o Servico de Expediente Urbanistico do Municipio
de Reguengos de Monsaraz remeterd, no prazo maximo de 15 dias, apds a emissdo do Alvara de obras ou da
admissdo da Comunicacgdo Prévia, a Junta de Freguesia da respetiva drea geografica e a Comissdo planta sintese
ou outra peca grafica técnica equivalente das respetivas operagSes urbanisticas.
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Compete a Camara Municipal de Reguengos de Monsaraz, por iniciativa prépria ou sob proposta de outras
entidades, deliberar a atribuicdo de topdnimos ou ainda proceder a alteracdo de topdnimos ja existentes,
consultada a Comissdo Municipal de Toponimia e apds parecer da correspondente Junta de Freguesia.

Todas atribuicdes e alteracdes de topdnimos sdo publicadas em Edital afixados nos locais de estilo, nas sedes
das Juntas de Freguesia e na pagina oficial da Internet do Municipio e devem ser comunicadas pelo Municipio
a Conservatoria do Registo Predial, a Reparticdo de Financas, as Juntas de Freguesia, a GNR e aos CTT- Correios.

As Juntas de Freguesia deverdo pronunciar-se num prazo de 30 dias, findo o qual serd considerada como aceite
a proposta inicialmente formulada. A consulta as Juntas de Freguesia serd dispensada quando a origem da
proposta seja de sua iniciativa.

3.1. Notificagoes
NotificagGes por correio postal

O envio por correio postal para a morada do requerente é o meio de notificacdo pré-definido e ndo necessita
de consentimento para a sua utilizacdo. Por forma a confirmar esta forma de envio deve escolher uma das
seguintes opgdes relativas a morada postal para envio de notifica¢des:

* Requerente: envio para a morada no campo “Requerente”
» Representante: envio para a morada no campo “Representante”

e Outra morada: envio para uma morada diferente das op¢Ges anteriores. Deve preencher a morada e
codigo postal completos.

NotificagGes por meios eletréonicos

Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverd dar consentimento prévio no requerimento inicial
tendo as seguintes opgoes:

e Caixa Postal Eletrénica no Via CTT (a ativacdo é gratuita e pode ser efetuada no site
www.ctt.pt/particulares/receber/viactt/.

» Telefone;
e E-mail.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificagdes/comunicacdes poderdo ser efetuadas
pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

4. Validade da pretensao

Né&o aplicavel.
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5. Custo

Ndo aplicavel.

5.1. Meios de pagamento

O pagamento pode ser feito através dos seguintes meios:
 Numerdrio, Cheque ou Multibanco na Tesouraria ou Balcdo Unico
e Transferéncia Bancdria para o IBAN- PT50 0035 0681 0000 1149 0309 5

Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento e o n.2 do registo
do pedido para o endereco de e-mail tesouraria@cm-reguengos-monsaraz.pt) ou por correio.

Sem esta informagdo, ndo nos serd possivel associar o pagamento ao seu pedido.

6. Legislacao aplicavel

A consultar em www.cm-reguengos-monsaraz.pt/regulamentos/

e Regulamento Municipal de Toponimia e Numeragao de Policia
e Regulamento e tabela de Taxas, Tarifas e Precos do Municipio de Reguengos de Monsaraz
e RMUE —Regulamento Municipal de urbanizacdo e edificacdo do Municipio de Reguengos de Monsaraz

A consultar em www.dre.pt (Didrio da Republica)
e RJUE- Regime juridico da urbanizacdo e edificacdo- Decreto-Lei n.2 555/99 de 1999-12-16
e CPA- Cdédigo do Procedimento Administrativo- Decreto-Lei n.2 4/2015 de 2015-01-07

7. Entrega do requerimento

O requerimento pode ser entregue em qualquer ocasido, devidamente preenchido e em conjunto com a
documentacdo solicitada, por uma das seguintes formas:

* Servicos Online: www.cm-reguengos-monsaraz.pt/servicosonline/;

* Por correjo eletronico: bu.reguengos@cm-reguengos-monsaraz.pt;

* Presencialmente no Balc3o Unico Municipal

Rua 12 de Maio, Reguengos de Monsaraz
08h30-16h30 (aberto a hora de almoco)
Tel. (+351) 266 508 049

¢ Carta registada para: Municipio de Reguengos de Monsaraz, Praca da Liberdade, Apartado 6, 7201-970
Reguengos de Monsaraz.
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7.1. Assinatura do requerimento

» Se submeter o requerimento através dos Servigos Online, o uso da Chave Mdvel Digital ou do Cartdo do
Cidaddo sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

* Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a
assinatura eletronica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autografa
(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema
informatico;

* Se submeter o requerimento através do correio eletrénico, deve utilizar a assinatura eletrénica
gualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

» Se submeter o requerimento por correio postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita).

8. Prote¢ao de dados pessoais

Ao entregar/enviar um requerimento ou pedido nos nossos servigos, o Municipio de Reguengos de Monsaraz
enquanto Responsavel pelo Tratamento dos Dados, assegura que os dados pessoais recolhidos serdo
exclusivamente utilizados para tratamento do presente pedido.

O Municipio de Reguengos de Monsaraz nao partilha os seus dados com terceiros.
O requerente, enquanto titular de dados, podera exercer, a qualquer momento, os seus direitos de:
e Acesso;
e Retificacdo;
e Apagamento;
e Limitacdo;
e Oposicao;
e Portabilidade.
Pode fazé-lo através de solicitacdo para os seguintes contactos:

¢ Responsavel pelo Tratamento de Dados: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

* Encarregado de Protecdo de Dados: dpo@cm-reguengos-monsaraz.pt

Para mais informacdes consulte a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais disponivel no site em
WWW.Cm-reguengos-monsaraz.pt/politica-privacidade/.
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		Associado com conteúdo		Aprovado		Texto alternativo deve ser associado a algum conteúdo



		Ocultar anotações		Aprovado		O texto alternativo não deve ocultar anotações



		Textos alternativos de outros elementos		Aprovado		Outros elementos que exigem texto alternativo



		Tabelas





		Nome da regra		Status		Descrição



		Linhas		Aprovado		TR deve ser um filho de Table, THead, TBody ou TFoot



		TH e TD		Aprovado		TH e TD devem ser filhos de TR



		Cabeçalhos		Aprovado		As tabelas devem ter cabeçalhos



		Regularidade		Aprovado		As tabelas contêm um número igual de colunas em cada linha ou de linhas em cada coluna.



		Resumo		Ignorado		As tabelas devem ter um resumo



		Listas





		Nome da regra		Status		Descrição



		Itens de lista		Aprovado		LI deve ser filho de L



		Lbl e LBody		Aprovado		Lbl e LBody devem ser filhos de LI



		Cabeçalhos





		Nome da regra		Status		Descrição



		Aninhamento apropriado		Com falha		Aninhamento apropriado










Voltar ao topo

