Municipio de Reguengos de Monsaraz

Candidatura a Horta Urbanas — utilizacao individual

Instrugdes do pedido

1. Pedido

Permite a candidatura a atribuicdo de uma parcela de terreno agricola nas Hortas Urbanas do Municipio de
Reguengos de Monsaraz para utilizacdo individual.

1.1. Asaber
Normas de Acesso e Utilizagdo das Hortas Urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz
Artigo 4.2 - Localizagao

1) As hortas urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz estdo localizadas entre o km 156,884 e o km
157,077, da antiga Estacdo de Caminhos de Ferro de Reguengos de Monsaraz, no Ramal de Reguengos, numa
drea total de intervencdo com 4.429,00m?.

2) As Hortas Urbanas sdo divididas em parcelas de terreno, todas elas com cerca de 30 m2, sendo destinadas
a diferentes utilizacBes:

a) Utilizacdo coletiva, para pessoas coletivas sem fins lucrativos, legalmente constituidas, de cariz social,
gue tenham a sua sede e atividade na area do Municipio de Reguengos de Monsaraz- 5 (cinco) Parcelas
de terreno;

b) Utilizagdo individual — Restantes parcelas de terreno.
Artigo 5.2 - Gestao das hortas

A gestdo global das hortas das Hortas Urbanas é da responsabilidade do Municipio de Reguengos de Monsaraz,
competindo-lhe, designadamente:

a) Disponibilizar uma parcela de terreno agricola, a titulo gratuito e precario;
b) Administracdo das candidaturas;
c) Definir o tipo, a natureza e as caracteristicas das vedacGes interiores a colocar pelos utilizadores;

d) Fornecer um ponto de dgua coletivo destinado a rega das culturas plantadas nas parcelas de terreno
ou fornecer um ponto de dgua por cada parcela de terreno;

e) Disciplinar e fiscalizar a utilizacdo das hortas urbanas e respetivas parcelas;
f) Prestar apoio técnico aos utilizadores, mediante solicitacdo;
g) Fornecer local para compostagem, de utilizacdo coletiva;

h) Fornecer formagao inicial obrigatéria atendendo a disponibilidade de recursos;
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i) Elaborar um Manual de Boas Praticas Agricolas para as Hortas Urbanas.
Artigo 6.2 - Destinatarios

1) S6 podem candidatar-se a utilizadores das parcelas de terreno das Hortas Urbanas, todas as pessoas
singulares que, comprovadamente, relnam 0s seguintes requisitos:

a) Ser maior de idade;
b) Residir na drea do Municipio de Reguengos de Monsaraz.

(..)

3) Cada cidaddo ou membro do agregado familiar e cada pessoa coletiva s6 pode apresentar uma candidatura,
sendo excluida automaticamente qualquer candidatura além da apresentada em primeiro lugar.

Artigo 7.2- Apresentac¢do das candidaturas

(...)

7) Os periodos de candidaturas serdo aprovados por Despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal ou do
Vereador do Pelouro do Ambiente, consoante a disponibilidade de parcelas de terreno para atribuir, e
divulgados com devida antecedéncia através dos meios adequados para o efeito.

(..)
Artigo 12.2 - Direitos dos utilizadores
Os utilizadores das parcelas de terreno tém direito a:

a) Plantar e semear, a titulo gratuito, na parcela de terreno, culturas horticolas, flores de corte, plantas
aromaticas, medicinais e condimentares;

b) Utilizacdo, a titulo gratuito, dos recursos e meios disponibilizados pelo Municipio de Reguengos de
Monsaraz;

c) Aproveitamento do composto resultante do processo de compostagem referido no artigo 5.¢;

d) Colher os produtos cultivados, a excecdo dos casos de cessacdo do Acordo de Utilizagdo por
incumprimento dos deveres por parte do utilizador, se a parcela se encontrar cultivada e o tempo de
germinacdo ndo estiver completo;

e) Informacédo e ou formacdo sobre agricultura bioldgica.
Artigo 13.2 - Deveres dos utilizadores
Sdo deveres dos utilizadores:
a) Adquirir e utilizar o material necessario para a plantacdo e sementeiras das culturas;

b) Fazer a delimitacdo da sua parcela de terreno de acordo com o estipulado na alinea c), do artigo 5.2
das presentes Normas;

c) Ndo realizar na parcela quaisquer obras, benfeitorias, nem de qualquer forma, alterar as suas
caracteristicas, sem o prévio consentimento por escrito do Municipio de Reguengos de Monsaraz;
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d) Utilizar racionalmente a dgua de rega;

e) Garantir a limpeza, seguranca e o bom uso da parcela que lhe foi atribuida e dos espacos de
utilizacdo comum, caso existam;

f) Cumprir as regras do Manual de Boas Praticas Agricolas das Hortas Urbanas de Reguengos de
Monsaraz;

g) Iniciar o cultivo da parcela de terreno no prazo maximo de 30 dias apds a assinatura do Acordo de
Utilizacao;

h) Ndo abandonar a parcela de terreno, considerando-se para o efeito, a auséncia nao justificada por
mais de um meés;

i) Respeitar as recomendacdes e indicacdes prestadas pelos Servicos Técnicos Municipais responsaveis
pelas hortas urbanas;

j) Garantir que as suas culturas ndo interfiram com as culturas vizinhas nem com os caminhos;

k) Encaminhar corretamente todos os residuos solidos (ndo passiveis de compostagem) produzidos no
espaco da horta urbana até aos contentores mais proximos existentes no exterior;

[} Informar o Municipio de Reguengos de Monsaraz de eventuais anomalias que impossibilitem o ndo
cumprimento dos direitos e deveres dos utilizadores;

m) Usar os espacos comuns de forma ordeira, respeitando as regras e condutas para uma saudavel
convivéncia social;

n) Frequentar as a¢des de formacdo;

o) Adquirir um equipamento para arrumo de ferramentas e utensilios em modelo a aprovar pela
Camara Municipal,

p) Depositar os residuos verdes sobrantes no equipamento destinado a compostagem;

g) Requerer ao Municipio de Reguengos de Monsaraz, a utilizacdo de Produtos Fitofarmacéuticos,
sempre que os meios de luta bioldgica se revelem ineficazes;

r) Facultar o acesso aos trabalhadores do Municipio de Reguengos de Monsaraz no exercicio das suas
funcdes;

s) Devolver ao Municipio de Reguengos de Monsaraz, a parcela em bom estado de conservacdo, finda
a sua utilizacao;

t) Assumir responsabilidade sobre acidentes pessoais ou provocados por terceiros, no ambito da
utilizacdo das hortas urbanas e dentro dos limites da lei.

Artigo 14.2 - Proibigoes
Aos utilizadores das parcelas de terreno ndo é permitido, sob pena de cessacdo do Acordo de Utilizacdo:

a) A pratica de atos contrarios a ordem publica;
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b) A venda de quaisquer produtos resultantes do cultivo da Horta Urbana; estes devem ser apenas
destinados a consumo proprio;

c) Regar durante as horas de maior calor (entre as 11h e as 17h) entre os meses de Junho e Setembro;

d) O cultivo de espécies legalmente proibidas, assim como o cultivo de toda e qualquer cultura ndo
prevista na alinea a) do artigo 12.9;

e) A plantacdo de arvores, sem o prévio parecer dos servicos municipais competentes;

f) A entrada e circulacdo de qualquer veiculo motorizado, sem autorizacdo do Municipio de Reguengos
de Monsaraz;

g) A entrada e permanéncia de qualquer tipo de animais, exceto cdes guia;
h) Fumar, Foguear ou realizar qualquer tipo de queima;
i) A cedéncia da parcela de terreno a terceiros, a qualquer titulo, gratuito ou oneroso;

j) A edificagdo de qualquer estrutura ou ocupacdo da parcela com abrigos moveis, roulottes ou
atrelados, ou a instalagdo de pavimentos impermeaveis, nomeadamente com recurso a cimento;

k) A construcdo ou colocacdo de estufas, a excecdo de mangas ou estufins;

) A utilizacdo de produtos fitofarmacéuticos (pesticidas) sem a prévia autorizacdo do Municipio de
Reguengos de Monsaraz.

2. Documentagao a apresentar

e Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade do requerente de qualquer direito que confira a
faculdade de apresentacdo do pedido, nomeadamente:
o Atestado de residéncia que comprove a residéncia do candidato e respetivo agregado familiar;
e Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante, quando aplicavel;
o Atestado Médico de Incapacidade Multiusos, em caso de deficiéncia.
e Qutros documentos que considere pertinentes para o processo ou que sejam solicitados pelo
municipio.

2.1. Identificacao e legitimidade

2.1.1. Requerente
O requerente é a entidade, singular ou coletiva, com legitimidade para iniciar o procedimento.
Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade do requerente:
a) Pessoas singulares

e Se utilizar a assinatura digital ndo é necessdria a apresentacdo de documentos, mas lembre-se que o
documento ndo pode ser impresso. Tem de ser entregue em formato PDF/A.
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e Se utilizar os servicos online como utilizador autenticado ndo é necessaria a entrega de documentacao.

* No caso de entrega presencial deve apenas exibir o(s) documento(s) de identificacdo quando lhe for
solicitado;

e No caso de envio por carta registada, devera anexar copia do(s) documento(s) de identificacdo
devidamente autorizada(s).

b) Outros casos
¢ Pessoa Coletiva: Documento de identificagdo fiscal;

* AssociacOes, Coletividades, Grupos, Clubes, etc: Ata de tomada de posse no caso da Dire¢do; Ata ou
declaragdo com poderes no caso das sec¢des ou grupos que integrem coletividades.

» ComissGes de Festas: Documento comprovativo da sua condi¢cdo como festeiro ou membro da comissao
de Festas.

» Empresas, Sociedades: Certiddo do registo comercial ou cédigo da certiddo permanente

2.1.2. Representante

O representante é a entidade, singular ou coletiva, com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no
interesse e por conta do requerente. Pode atuar na qualidade de:

» Representante Legal: Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

* Mandatario: Figura escolhida livremente pelo requerente quando este Ihe concede poder para exercer
de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procurac¢do. Deve ser anexado documento
gue 0 Comprove;

 Gestor(a) de Negdcios: Pessoa que age em nome do requerente, sem que para tal esteja legal ou
contratualmente autorizada;

e Qutros: deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo.
Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante

* Pessoa singular: Procuracdo ou outro documento que ateste a capacidade de representar o requerente
na sua auséncia.

* Pessoa Coletiva: Documento de identificacdo fiscal; Comprovativo de que possui os poderes legais para
representar a pessoa coletiva.

* AssociacGes, Coletividades, Grupos, Clubes, etc: Ata de tomada de posse no caso da Direg¢do; Ata ou
declaracao com poderes no caso das seccdes ou grupos que integrem coletividades.

» ComissOes de Festas: Documento comprovativo da sua condi¢cdo como festeiro ou membro da comissao
de Festas.

* Empresas, Sociedades: Certiddo do registo comercial ou cédigo da certiddo permanente
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2.2. Formato digital dos documentos

e Formato PDF: Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo em formato
digital,

* Digitalizacdo de documentos: Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos documentos
escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos digitalizados que
contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

» Formato DWFx: Para todas as pecas desenhadas do(s) projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatdria também em formato vetorial;

* Formato DWG ou DXF: Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos topograficos, plantas
de sintese e plantas de implantacdo).

3. Emissao da decisao

Normas de Acesso e Utilizagao das Hortas Urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz
Artigo 8.2 - Selegao dos candidatos
1) Os candidatos referidos no n.2 1, do artigo 6.9, serdo selecionados de acordo com os seguintes critérios:

a) Localizagdo da residéncia do candidato;

b) Ser ou ndo proprietario ou arrendatdrio de prédios urbanos e ou rusticos;

c) Titularidade do cartdo social do municipe;

d) Beneficiario de prestacdes sociais;

e) Pertencer a agregado familiar com trés ou mais filhos;

f) Idade;

g) Ser portador de deficiéncia.

2) Dentro de cada critério sdo estabelecidos subcritérios e é estabelecida a seguinte pontuacdo:

Critérios Subcritérios Pontuacdo
1. Localizagdo da Residéncia Na area urbana do concelho, dentro do perime- 10
tro urbano
Fora do perimetro urbano 5
2. Proprietdrio ou arrendatério de pré- N3do é proprietdrio/arrendatario de prédio(s) rus- = 20
dio(s) rustico(s) tico(s)
E proprietario/arrendatério de prédio(s) rustico(s) 0
3. Proprietario ou arrendatario de pré- E proprietério/arrendatério de prédio(s) ur- 20
dio(s) urbanos(s) bano(s) sem logradouro
E proprietario/arrendatério de prédio(s) ur- 10
bano(s) com logradouro
4. Cartéo Social do Municipe E titular 10
Ndo é titular 5
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Critérios Subcritérios Pontuagdo
5. Prestagdes Sociais E beneficidrio 10
Ndo é beneficiario 5
6. Familia numerosa Sim 10
(com 3 ou mais filhos) N3o 5
7. ldade =0u >a 65 anos 10
< 65 anos 5
8. Deficiéncia E portador 10
Ndo é portador 5

1) Serd considerada para efeitos de desempate, a ordem de apresentacdo das candidaturas das pessoas
singulares.

(..)
Artigo 9.2 - Analise das candidaturas

1) Apds a inscricdo, as candidaturas serdo ordenadas e numeradas pelo Servico de Ac¢do Social do Municipio
de Reguengos de Monsaraz, tendo em conta a data e hora de rececdo das candidaturas.

2) Se, no prazo estabelecido para apresentacdo das candidaturas, ndo forem apresentadas candidaturas por
pessoas coletivas em numero suficiente para ocupacdo de todas as parcelas de terreno disponiveis para o
efeito, poderdo ser admitidas candidaturas de pessoas singulares para ocupar essas parcelas, mediante
Despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal ou do Vereador do Pelouro do Ambiente.

3) As candidaturas serdo apreciadas no prazo maximo de 15 dias apds o termo do prazo para a apresentacdo
das candidaturas por um juri composto por trés pessoas, preferencialmente adstritos aos Servicos de Higiene
e Ambiente, de Requalificacdo Urbana e Espacos Verdes e de Ac¢do Social e ao Gabinete Técnico Florestal, do
Municipio de Reguengos de Monsaraz, a designar por Despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal ou do
Vereador do Pelouro do Ambiente.

Artigo 10.2 - Exclusdes

1) A atribuicdo da parcela de terreno serd recusada a todos os candidatos que ndo cumpram os requisitos
estabelecidos nos artigos 6.2 e 7.2 das presentes Normas.

2) A atribuicdo da parcela de terreno serd ainda recusada, sempre que existam indicios sérios ou se venha a
comprovar de que o candidato estd a prestar falsas declara¢cdes no formulario de candidatura e ou na
Declaracdo sob Compromisso de Honra anexo ao mesmo.

3) No caso previsto no numero anterior, o candidato fica impedido de apresentar novas candidaturas no prazo
de dois anos.

4) A lista dos candidatos admitidos e excluidos sera divulgada na pdgina oficial do Municipio de Reguengos de
Monsaraz e pelos meios adequados para o efeito, podendo os candidatos apresentar reclamacgdes por escrito
dirigidas ao Sr. Presidente da Cadmara Municipal, no prazo de 10 dias Uteis seguintes ao da notificacdo da lista.

Artigo 11.2 - Atribuigcdo das Parcelas de Terreno

1) Apds a lista dos candidatos admitidos e excluidos se tornar definitiva, as parcelas de terreno serdo
distribuidas mediante sorteio.
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2) O sorteio sera realizado na presenca dos candidatos, sendo designado uma data para o efeito.
3) Serd lavrada uma ata da qual constara o resultado do sorteio.

4) A atribuicdo das parcelas é feita a titulo precario e gratuito.

(..)

3.1. Notificagoes
NotificagGes por correio postal

O envio por correio postal para a morada do requerente é o meio de notificacdo pré-definido e ndo necessita
de consentimento para a sua utilizacdo. Por forma a confirmar esta forma de envio deve escolher uma das
seguintes op¢des relativas a morada postal para envio de notifica¢des:

e Requerente: envio para a morada no campo “Requerente”
» Representante: envio para a morada no campo “Representante”

e Outra morada: envio para uma morada diferente das op¢Ges anteriores. Deve preencher a morada e
codigo postal completos.

NotificagGes por meios eletrénicos

Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverd dar consentimento prévio no requerimento inicial
tendo as seguintes opgdes:

e Caixa Postal Eletrénica no Via CTT (a ativacdo é gratuita e pode ser efetuada no site
www.ctt.pt/particulares/receber/viactt/.

» Telefone;
e E-mail.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificacdes/comunica¢Bes poderdo ser efetuadas
pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

4. Validade da pretensao

Normas de Acesso e Utilizagdao das Hortas Urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz
Artigo 15.2 - Celebragdo, duragao e renovagao do Acordo de Utilizagao

1) A utilizacdo das parcelas no ambito do projeto das Hortas Urbanas implica a aceitacdo das presentes normas
de utilizacdo e a assinatura do Acordo de Utilizagdo de Parcela.

2) O Acordo de Utilizagdo é celebrado entre o utilizador e o Municipio de Reguengos de Monsaraz, no qual sdo
fixadas as condicdes de utilizacdo.

Pa’gina 1de 18 Municipio de Reguengos de Monsaraz | Camara Municipal
Praga da Liberdade | Apartado 6 | 7201-970 Reguengos de Monsaraz

Tel. (+351) 266 508 040 | Fax. (+351) 266 508 059

Instrugdes_Candidatura a Horta Urbanas — utilizagdo individual_v2024-12-17 geral@cm-reguengos-monsaraz.pt | www.cm-reguengos-monsaraz.pt


https://www.ctt.pt/particulares/receber/viactt/

Municipio de Reguengos de Monsaraz

3) O Acordo de Utilizacdo da Parcela terad a duragdo de 1 (um) ano a partir da sua assinatura, sendo renovado
automaticamente, por iguais e sucessivos periodos, desde que ndo seja denunciado por qualquer uma das
partes, nos termos do n.2 1, do artigo 16.2, das presentes Normas.

4) O Acordo de Utilizacdo de Parcela prevé a rendncia expressa, pelo Municipio de Reguengos de Monsaraz,
do pagamento aos utilizadores de qualquer tipo de indemnizagdo por eventuais obras de beneficiacdo
efetuadas no espaco.

5) O Acordo de Utilizacdo de Parcela prevé também um termo de responsabilidade, segundo o qual os
utilizadores assumem total responsabilidade sobre acidentes pessoais ou provocados a terceiros, no ambito
da sua intervengdo no presente projeto.

Artigo 16.2 - Cessac¢ao do Acordo de Utilizacao

1) O Acordo de Utilizacdo de Parcela podera ser denunciado a todo o tempo, pelo utilizador, por formulario
préprio disponivel no Balcdo Unico Municipal e no site do Municipio de Reguengos de Monsaraz, com a
antecedéncia minima de 30 dias, sem direito a qualquer tipo de indemnizacao.

2) O Municipio de Reguengos de Monsaraz poderd, em qualquer altura, determinar a cessacdo do Acordo de
Utilizacdo de Parcela, por incumprimento dos deveres do utilizador ou sempre que o Municipio necessite das
parcelas para qualquer fim de interesses publico, sem direito a qualquer indemnizacdo, devendo, no entanto,
notificar o utilizador com 15 dias de antecedéncia.

3) Em caso de incumprimento dos deveres, fica o utilizador impedido de apresentar novas candidaturas no
prazo de dois anos.

4) Em qualquer caso de cessa¢do do Acordo de Utilizacdo, cessa o direito a utilizagdo da parcela de terreno
atribuida, sendo o utilizador obrigado a restituir a parcela em condicGes semelhantes as que a mesma registava
no momento da sua atribuicdo e com todo o equipamento nela existente, no prazo maximo de 30 dias, sob
pena de restituicdo coerciva a promover pelo Municipio de Reguengos de Monsaraz.

5) Se a parcela se encontrar cultivada e o tempo de germinacdo ndo estiver completo, cessa igualmente o
direito a utilizacdo da parcela de terreno atribuida, sendo o Municipio responsavel por proceder a recolha das
colheitas e distribui-las pelas Instituices do Concelho de Reguengos de Monsaraz, que a Camara Municipal
determinar.

6) Caso a parcela ndo seja restituida nas condi¢des em que lhe foi atribuida, os eventuais custos com a limpeza
e outros trabalhos necessario a reposicado do terreno, sdo imputados ao utilizador a quem impendia esse dever.

7) As benfeitorias efetuadas pelos utilizadores nas parcelas de terreno ndo conferem direito a indemnizagdo
em qualquer caso de cessacdo do Acordo de Utilizacdo de Parcela, ficando propriedade do Municipio de
Reguengos de Monsaraz.

5. Custo

A parcela de terreno agricola é disponibilizada a titulo gratuito e precario.
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5.1. Meios de pagamento

O pagamento pode ser feito através dos seguintes meios:
 Numerdrio, Cheque ou Multibanco na Tesouraria ou Balcdo Unico
e Transferéncia Bancdria para o IBAN- PT50 0035 0681 0000 1149 0309 5

Em caso de pagamento por transferéncia bancdria, deve enviar o comprovativo de pagamento e o n.2 do registo
do pedido para o endereco de e-mail tesouraria@cm-reguengos-monsaraz.pt) ou por correio.

Sem esta informagdo, ndo nos serd possivel associar o pagamento ao seu pedido.

6. Legislacao aplicavel

A consultar em www.cm-reguengos-monsaraz.pt/regulamentos/

e Normas de Acesso e Utilizacdo das Hortas Urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz

e (Codigo de Posturas do Concelho de Reguengos de Monsaraz

7. Entrega do requerimento

Normas de Acesso e Utilizagdo das Hortas Urbanas do Municipio de Reguengos de Monsaraz
Artigo 7.2 - Apresentagao das candidaturas

1) As candidaturas podem ser apresentadas através do preenchimento correto e integral do formulario de
candidatura, disponivel na pagina oficial do Municipio de Reguengos de Monsaraz, no Servico de Ac¢do Social
do Municipio de Reguengos de Monsaraz e nas Juntas de Freguesia do concelho de Reguengos de Monsaraz.

()

6) O formulario e respetivos documentos deverdo ser entregues no Servico de A¢do Social do Municipio de
Reguengos de Monsaraz, ou remetidos por correio registado para o mesmo servico, cujo endereco é Avenida
Dr. Joaquim Rojdo — Antiga Estacdo da CP — 7200-396 Reguengos de Monsaraz, ou por correio eletrénico para
gas@cm-reguengos-monsaraz.pt.

7) Os periodos de candidaturas serdo aprovados por Despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal ou do
Vereador do Pelouro do Ambiente, consoante a disponibilidade de parcelas de terreno para atribuir, e
divulgados com devida antecedéncia através dos meios adequados para o efeito.

8) A qualguer momento, o candidato podera desistir da candidatura apresentada.

* Servigos Online: www.cm-reguengos-monsaraz.pt/servicosonline/;

¢ Por correio eletrénico: gas@cm-reguengos-monsaraz.pt

* Presencialmente no Servico de A¢do Social
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Municipio de Reguengos de Monsaraz

Avenida Dr. Joaquim Rojdo — Antiga Estacdo da CP
das 09h00 as 12h30 e das 14h00 as 1h30
Tel. (+351) 266 508 170

» Carta registada para: Servico de Ac¢do Social do Municipio de Reguengos de Monsaraz, Avenida Dr.
Joaquim Rojdo — Antiga Estacdo da CP — 7200-396 Reguengos de Monsaraz

7.1. Assinatura do requerimento

* Se submeter o requerimento através dos Servigos Online, o uso da Chave Mével Digital ou do Cartdo do
Cidaddo sdo suficientes como meios de autenticacdo segura;

* Se submeter o requerimento através do Balcdo Unico (Atendimento Presencial), deve utilizar a
assinatura eletrdnica qualificada do Cartao do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autdgrafa

(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema
informatico;

e Se submeter o requerimento através do correio eletrdnico, deve utilizar a assinatura eletrdnica
gualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

* Se submeter o requerimento por correio postal deve utilizar a assinatura autoégrafa (manuscrita).

8. Protecao de dados pessoais

Ao entregar/enviar um requerimento ou pedido nos nossos servigos, o Municipio de Reguengos de Monsaraz
enquanto Responsavel pelo Tratamento dos Dados, assegura que os dados pessoais recolhidos serdo
exclusivamente utilizados para tratamento do presente pedido.

O Municipio de Reguengos de Monsaraz nao partilha os seus dados com terceiros.

O requerente, enquanto titular de dados, podera exercer, a qualquer momento, os seus direitos de Acesso,
Retificacdo, Apagamento, Limitacdo, Oposicdo e Portabilidade.

Pode fazé-lo através de solicitagcdo para os seguintes contactos:

¢ Responsdvel pelo Tratamento de Dados: geral@cm-reguengos-monsaraz.pt

* Encarregado de Protecdo de Dados: dpo@cm-reguengos-monsaraz.pt

Para mais informacgdes consulte a Politica de Privacidade e Tratamento de Dados Pessoais disponivel no site em
WWW.Cm-reguengos-monsaraz.pt/politica-privacidade/.
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