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Municipio de Reguengos de Monsaraz

Despacho n.2 06/GP/2025
Fases do Procedimento da Avaliagao de Desempenho

SIADAP 1 e SIADAP 2

- Considerando o estatuido na alinea b) do n.2 1 do artigo 60.2 da Lei n.2 66-B/2007, de 28 de
dezembro, adaptado a Administracdo Local pelo Decreto Regulamentar n.2 18/2009, de 4 de

setembro, com as altera¢Ges introduzidas pela Lei n.2 66-B/2012, de 31 de dezembro,

Determino que, o processo de avaliacdo de desempenho referente as Unidades Organicas (SIADAP
1) e o processo de avaliacdo dos dirigentes intermédios (SIADAP 2), seja cumprido de acordo com

a seguinte calendarizagao:
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SIADAP 1

Avaliacao de Desempenho ¢ Fases do Procedimento - Ano 2025
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Data

Tarefa

Atividade (O que fazer)

Base Legal

(Lei 66-B/2007, de 28
de dezembro, na sua
redagdo atual)

Aguando da preparagdo da
proposta do orgamento,

Definicdo dos
objetivos da
Unidade Organica

O planeamento do processo de avaliagdo,
definicdo de objetivos e fixacdo dos resultados a
atingir; definicdo de objetivos e resultados a
atingir pelas UO deve envolver os respetivos
trabalhadores e dirigentes,
uniformizacdo de prioridades e alinhamento

assegurando a

interno do servico.

nao devendo ultrapassar a
data de 30 de novembro

Realizacdo do
QUAR - Quadro
de Avaliacdo e
Responsabilizaca
o

A avaliacdo de desempenho de cada servico

assenta num quadro de avaliagdo e
responsabilizacdo (QUAR), sujeito a avaliacdo
permanente e atualizado a partir dos sistemas de

informacao do servico.

art.2 8.9, art.2
10.2 e art.281.2

Até 15 de dezembro

Aprovacao dos
objetivos anuais
de cada servigo

Aprovacao do QUAR - Quadro de Avaliagao e
Responsabilizacdo — objetivos anuais do servi¢o
por unidade organica.

art.2 81.2

Quadrimestralmente (até 10
de maio e até 10 de

Monitorizacao do QUAR art.2 8.9, art.2
setembro) 13.0
A UO deve apresentar um relatério do

Até 15 de abril Relatério de desempenho ao membro do érgdo executivo de art.2 10.2
desempenho da | Aue dependa, até 15 de abril do ano seguinte ao (decreto-

uo que se refere, evidenciando os resultados regulamentar n.2

alcancados e os desvios verificados de acordo 18/2009, de 4 de
com os objetivos anualmente fixados. setembro)

Até 31 de maio

Autoavaliacdo e
Avaliacdo dos
Servigos

Elaboracdo da autoavaliacdo que fara parte
integrante do relatério de atividades anual;
proposta de mengao qualitativa resultante da
autoavaliacdo (desempenho ‘bom’, ‘satisfatdrio’
ou ‘insuficiente’).

art.2 8.2, art.2
14.2, art.2 15.9,
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art.2 18.9, art.2
30.2

Apds autoavaliagdo e
avaliagcdo dos servigcos

Homologacao

O Dirigente Maximo homologa ou altera a
menc¢ao proposta pelo dirigente servico

art.218.2

Apds homologacdo da

Proposta de

Proposta de reconhecimento de desempenho

avaliagao final de distingao de ‘excelente’: dirigente do servigo pode requerer o art.2 17.2 art.2
desempenho ‘bom’ ‘excelente’ (fase | reconhecimento de desempenho de ‘excelente’. 30.0
nao obrigatdria)
Apds proposta de Parecer sobre | O parecer sobre a distingdo de ‘excelente’ toma art.2 18.2-A
reconhecimento de proposta de | em consideracdo a identificacdo dos servicos que
desempenho ‘excelente’ distincao de | mais se distinguiram positivamente.
excelente (fase
nao obrigatdria)
Divulgacdo na pagina do servico: da art.2 25.9

Homologacao dos reconhecimentos de
desempenho ‘excelente’ 20% dos servigos (fase
nao obrigatdria)

autoavaliagdo com indicagdo dos respetivos
parametros; do parecer com analise critica da
autoavaliacdo quando discordante da valoragao

do servico. Divulgacdo na pdgina eletrdnica:
Distingdo de Mérito.
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SIADAP 2

Data

Tarefa

Atividade (O que fazer)

Base Legal

(Lei 66-B/2007, de 28 de
dezembro, na sua redagdo
atual)

Ultimo trimestre do ano

Planeamento do
processo de
avaliacao

Alinhamento dos objetivos do servico e

dos dirigentes; estabelecer duas

competéncias a que se subordina a
avaliagdo dos dirigentes intermédios;

orientacbes para cumprimentos das

percentagens relativas a diferenciacao de
desempenho.

art.2 36.9, art.2 40.9, art.2
58.9, art.2 61.9, art.2 62.2

Monitorizagao

art.240.9, art.2 61.9, art.@
74.2

Durante o més fevereiro ou
no inicio do exercicio de
funcdes de dirigente

Contratualizacao
de parametros de
avaliacao
(avaliador e
avaliado)

Contratualizacao de objetivos,
indicadores de medida e forma de
verificacdo, critérios de cumprimentos e
de superagdo; contratualizagdo de
competéncias e comportamentos

associados.

art.236.9, art.2 40.9, art.2
65.2

Apds reunido de
contratualizacdo dos
parametros de avaliacao

CCA restrito
verifica o
cumprimento da
contratualizagdo

Verifica o cumprimento e a conformidade
da contratualizacdo dos parametros;
notifica o avaliador e avaliado no prazo de

10 dias uteis.

art.240.9, art.2 61.9, art.2
65.9-

1.2 quinzena de janeiro

Autoavaliagdo e

ficha de
autoavaliacdo com eventual proposta de

Avaliado  preenche a

desempenho  ‘excelente’.  Avaliador

analisa a autoavaliacdo; preenchimento

art.2 36.9, art.2 40.9, art.@
61.2, art.262.2 e art.2
63.2

avaliagdo
¢ da ficha de avaliagdo: Fundamentagao em
caso de atribuicdo de menc¢do qualitativa
de ‘inadequado’; ‘bom’ ou ‘muito bom’.
Andlise das propostas de avaliacdo e
2.2 quinzena de janeiro Reunido CCA harmonizacdo; validagdo dos | 5rt.237.2, art.239.2, art.o
restrito desempenhos ‘inadequado’, ‘bom’ ou ‘ 40.2, art.2 58.2 e art.°

64.
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muito bom’ e reconhecimento de
excelente.
No més de fevereiro Reunido de Conhecimento da avaliacdo e art.2 40, art.2 65.¢
Avaliacao contratualizacdo dos parametros de
avaliacdo para o ano avaliativo seguinte.
Apds conhecimento da Pedido de

avaliacdo e antes da
homologacao

parecer ao CCA
restrito (fase ndo
obrigatéria)

Apreciagao da proposta de avaliacdo
pelo CCA

art.2 58.2

Até 30 de abril

Homologacdo das
avaliacGes

Homologa as avaliagGes

Prazo de 5 dias Uteis apds
homologacao

Conhecimento da
homologacao

Toma de conhecimento da homologacao

art.240.9, art.2 71.¢

Prazo de 10 dias Uteis apds
conhecimento da avaliacao

No prazo de 10 dias Uteis
apos reclamacgao

Reclamacdo (fase
nao obrigatdria)

Apresenta reclamacgdo do ato da
homologacao

Dirigente maximo decide sobre a
reclamacao

art.240.9, art.2 72.2

Proceda-se a divulgacdo do presente despacho na pagina eletrédnica do Municipio, via correio

interno para conhecimento de todos os intervenientes no processo de avaliacdo em curso.

[CL]
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